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Powiatowy Urzad Pracy w Dgbrowie Tarnowskiej dziatajac zgodnie z 69 ust.1 Rozporzadzenia w sprawie
szczegdtowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy (Dz. U. z 2014
r. poz. 667) zaprasza do ztozenia oferty na przeprowadzenie kursu:

® ,Specjalista ds. kadr i ptac " (90 godzin) - dla 1 osoby bezrobotne;j

1. WARUNKI:

posiadanie niezbednej wiedzy i doswiadczenia,

prowadzenie zaje¢ w dni robocze (przecietnie nie mniej niz 25 godzin zegarowych w tygodniu)

zapewnienie miejsca realizacji kursu, niezbednych materiatow dydaktycznych,
wydanie stosownego zaswiadczenia po ukoriczonym szkoleniu

2. WYMAGANIA:

® aktualny wpis do rejestru instytucji szkoleniowych
® dysponowanie odpowiednig kadrg szkoleniowcdw prowadzacych zajecia teoretyczne i praktyczne
® dysponowanie odpowiednig bazg techniczng niezbedna do przeprowadzenia zajec

3. ZAKRES SZKOLENIA:

® prowadzenie dokumentacji kadrowej: prowadzenie akt osobowych, rozliczanie czasu pracy,
dodatkéw i potracen, sporzadzanie list ptac

obstuga procesow zwigzanych z zatrudnieniem oraz rozwigzaniem umowy o prace
naliczanie sktadek do ZUS, sporzgdzanie deklaracji rozliczeniowych i zgtoszeniowych
rozliczenia z PFRON

sporzgdzanie sprawozdan GUS

przygotowywanie zaswiadczen dla zatrudnionych

kontrola uprawnien pracowniczych

4. OFERTA POWINNA ZAWIERAC:

® formularz propozycji szkoleniowej (zatgcznik nr 1)

5. TERMIN REALIZACII: w ciggu 3 m-cy od wytonienia jednostki szkoleniowej.
6. KRYTERIUM OCENY OFERTY:

® zasady wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen dla oséb bezrobotnych i
poszukujgcych pracy w 2022 roku (zatacznik numer 2)

7. INFORMACJE KONCOWE:

® oferte szkoleniowg zgodne z zatgczonym formularzem propozycji szkoleniowej oraz zasadami
wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia szkolen dla oséb bezrobotnych i
poszukujgcych pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dgbrowie Tarnowskiej w 2022 roku nalezy
ztozy¢ do dnia 18.07.2022 r. do godz. 15:30.

® oferte szkoleniowg prosimy sktada¢ osobiscie lub przesyta¢ pocztg na adres: Powiatowy Urzad
Pracy w Dgbrowie Tarnowskiej, ul. Marszatka Jozefa Pitsudskiego 33, 33 - 200 Dgbrowa Tarnowska
(pok. 17, | pietro).
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Ztozenie przez Instytucje Szkoleniowg propozycji szkoleniowej nie bedzie wigzace.

Powiatowy Urzad Pracy w Dgbrowie Tarnowskiej dokona analizy wszystkich otrzymanych w tym
zakresie ofert szkoleniowych w oparciu o ,,Zasady wyboru instytucji szkoleniowych do przeprowadzenia
szkolen dla oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy w Powiatowym Urzedzie Pracy w Dgbrowie
Tarnowskiej w 2022 roku" stanowigce zatgcznik Nr 3 do Zarzgdzenia Nr 4/2022 Dyrektora Powiatowego
Urzedu Pracy w Dgbrowie Tarnowskiej z dnia 08 lutego 2022 roku oraz zatgcznik Nr 4 do Uchwaty
Powiatowej Rady Rynku Pracy Nr 4/2022 z dnia 08 lutego 2022 roku i skontaktuje sie z wybrang
Instytucjg Szkoleniowa.

Zatgczniki
Formularz propozycji szkoleniowej (docx, 37 KB)

Zasady wyboru instytucji szkoleniowych dla oséb bezrobotnych i poszukujgcych pracy w PUP w
Dabrowie Tarnowskiej w 2022 roku.docx (docx, 64 KB)
Klauzula informacyjna — zamdwienia publiczne (docx, 17 KB)
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