Zasady przyznawania zwrotu kosztéw zakwaterowania lub przejazdu
z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia obowiazujgce
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie.

Podstawa prawna:

1. Art. 206 ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia ( Dz.U. z 2025
7. poz. 620).

2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pozn. zm.).

Uzyte w niniejszych zasadach pojecia oznaczaja:

1. Wnioskodawca - osoba bezrobotna/poszukujaca pracy ubiegajaca si¢ o refundacje
kosztow przejazdu / zakwaterowania.

2. Miejsce zamieszkania - miejscowos$¢, w ktorej wnioskodawca przebywa z zamiarem statego
pobytu. W przypadku, gdy miejsce zamieszkania rézni si¢ od miejsca wskazanego
w karcie rejestracyjnej, wnioskodawca powinien przedstawi¢ dokument potwierdzajacy
zameldowanie pod wskazanym adresem.

3. Urzad / PUP - Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie.

§1
OSOBY UPRAWNIONE DO OTRZYMANIA ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU

1. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie moze na podstawie umowy finansowaé koszty
przejazdu przez okres do 12 miesigcy po udokumentowaniu poniesionych kosztow przez
bezrobotnego lub poszukujacego pracy w zwigzku z udziatem w szkoleniu.

2. Zwrot kosztow przejazdu moze zosta¢ przyznany tylko bezrobotnemu lub poszukujacemu
pracy, ktory zostal skierowany na szkolenie przez Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie.

3. Refundacja kosztow przejazdu moze by¢ przyznana w sytuacji gdy miejsce odbywania
szkolenia znajduje si¢ poza miejscem zamieszkania Wnioskodawcy.

4. Zwrot dotyczy przejazdu najtanszym, dogodnym $rodkiem transportu zbiorowego
obstugiwanym przez przewoznika wykonujacego ustugi w zakresie komunikacji publicznej
z wyjatkiem MZK Sp. z o0.0. w Koszalinie $wiadczacego przewozy w obrebie
administracyjnym miasta Koszalin. W przypadku w/w przewoznika zwrot kosztow
przejazdu moze zosta¢ przyznany na liniach obstlugujacych przewozy pomigdzy gminami.

5. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ finansowania kosztéw przejazdu wlasnym srodkiem transportu po
uzyskaniu zgody Dyrektora PUP w przypadku:

a) braku komunikacji publicznej na danej trasie;
b) gdy polaczenie jest niedogodne dla wnioskodawcy np. z powodu obowigzujacego
rozktadu jazdy.

W takim przypadku wysokos$¢ finansowania bedzie ustalana na podstawie ponizszej tabeli.



Io$é kilometrow | Stawka miesi¢czna za przejazd w obie strony *
w jedng strone
100% 50,00% 30%

do5 240,00 zt 120,00 zt 72,00

6-10 270,00 zt 135,00 zt 81,00

11-16 290,00 zt 145,00 zt 87,00

17-20 340,00 zt 170,00 zt 102,00
21-24 380,00 zt 190,00 zt 114,00
25-30 420,00 zt 210,00 zt 126,00
31-36 460,00 zt 230,00 zt 138,00
37-42 520,00 zt 260,00 zt 156,00
43-48 560,00 zt 280,00 zt 168,00
49-56 600,00 zt 300,00 zt 180,00
57-60 630,00 zt 315,00 zt 189,00
powyzej 60 660,00 zt 330,00 zt 198,00

*Opracowano na podstawie tabeli optat za bilety miesieczne PKS Koszalin
§2
OSOBY UPRAWNIONE DO OTRZYMANIA FINANSOWANIA KOSZTOW
ZAKWATEROWANIA

[98)

. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie moze na podstawie umowy finansowaé koszty

zakwaterowania przez okres do 12 miesigcy po udokumentowaniu poniesionych kosztow
przez bezrobotnego lub poszukujacego pracy w zwigzku z udzialem w szkoleniu.

Zwrot kosztow zakwaterowania moze zosta¢ przyznany bezrobotnemu lub poszukujacemu
pracy, gdy spelnione sg tacznie nast¢pujgce warunki:

- otrzymat skierowanie z PUP 1 podjal szkolenie poza miejscem zamieszkania
w miejscowosci, do ktorej czas dojazdu 1 powrotu do miejsca zamieszkania wynosi tgcznie
ponad 3 godziny dziennie,

- mieszka w hotelu lub wynajetym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci,
w ktorej odbywa si¢ szkolenie.

Finansowanie kosztéw zakwaterowania moze by¢ przyznane do kwoty maksymalnie 200 zt
za dobg.

§3
PROCEDURA PRZYZNAWANIA FINANSOWANIA KOSZTOW PRZEJAZDU

. Osoba ubiegajaca si¢ o finansowanie kosztow przejazdu sktada w urzedzie wniosek wraz

z kompletem dokumentéw. Wzo6r wniosku stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszych Zasad.
Whniosek nalezy ztozy¢ w Urzgdzie w terminie do 30 dni od dnia rozpoczgcia szkolenia.

. W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu do wniosku nalezy

dotaczy¢ kserokopie prawa jazdy oraz dowodu rejestracyjnego pojazdu z adnotacja




o waznosci przegladu technicznego lub inny dokument potwierdzajacy wazno$¢ badan
technicznych.

. W przypadku gdy Wnioskodawca nie jest wlascicielem samochodu, os§wiadczenie dotyczace
uzyczenia samochodu stanowigce Zalacznik nr 5 do niniejszych Zasad.

. Refundacja moze by¢ przyznana od dnia rozpoczecia szkolenia. W przypadku ztozenia
wniosku po terminie rozpoczgcia szkolenia refundacja moze zosta¢ przyznana od dnia
wptyniecia wniosku do Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

. Przy rozpatrywaniu wnioskow o refundacj¢ kosztow przejazdu Urzad bedzie bral pod uwage
stan $rodkow Funduszu Pracy, ktore moga zosta¢ przeznaczone na realizacje tej formy
pomocy w momencie rozpatrywania wniosku.

. Wnioski o przyznanie refundacji kosztow przejazdu nie zawierajace kompletu dokumentow
lub nieprawidtowo wypetnione, bedg rozpatrzone negatywnie.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku dane w nim zawarte bedg stanowity
podstawe zawarcia i realizacji umowy, a niniejszy wniosek bedzie stanowil integralng czgsé
umowy.

. Podstawa przyznania refundacji kosztow przejazdu jest umowa zawarta pomiedzy Starosta
Koszalinskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Koszalinie
a Wnioskodawca, ktora reguluje szczegdtowe prawa i obowiazki stron, w tym utrat¢ prawa
do refundacji i obowiazek zwrotu nienaleznie pobranej refundacji.

§4

PROCEDURA PRZYZNAWANIA FINANSOWANIA KOSZTOW
ZAKWATEROWANIA

. Osoba ubiegajaca si¢ o finansowanie kosztow zakwaterowania sktada w urzedzie wniosek.
Wz6r wniosku stanowi Zalacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

. Whniosek nalezy ztozy¢ w Urzedzie w terminie do 30 dni od dnia rozpoczgcia szkolenia.

. Refundacja moze by¢ przyznana od dnia rozpoczecia szkolenia. W przypadku ztozenia
wniosku po terminie rozpoczgcia szkolenia refundacja moze zosta¢ przyznana od dnia
wplynigcia wniosku do Powiatowego Urzedu Pracy w Koszalinie.

. Przy rozpatrywaniu wnioskow o refundacj¢ kosztow zakwaterowania Urzad bedzie brat pod
uwage stan srodkéw Funduszu Pracy, ktore moga zosta¢ przeznaczone na realizacje tej
formy pomocy w momencie rozpatrywania wniosku.

. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku dane w nim zawarte bedg stanowity
podstawe zawarcia 1 realizacji umowy, a niniejszy wniosek bedzie stanowit integralng czg$¢
umowy.

. Podstawg przyznania refundacji kosztow zakwaterowania jest umowa zawarta pomig¢dzy
Starosta Koszalinskim reprezentowanym przez Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Koszalinie a Wnioskodawca, ktora reguluje szczegétowe prawa i obowigzki stron, w tym
utrate prawa do refundacji i obowigzek zwrotu nienaleznie pobranej refundacji.

§5
ZASADY WYPLATY KOSZTOW PRZEJAZDU NA SZKOLENIE

. Podstawa uzyskania refundacji jest ztozenie w Urzedzie wniosku o zwrot faktycznie
poniesionych kosztéw przejazdu wraz z kompletem dokumentéw. Wzoér wniosku stanowi
Zalacznik nr 3 do niniejszych Zasad.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

a) w przypadku przejazdu §rodkiem transportu zbiorowego:




- dwa jednorazowe bilety w obie strony (z miejsca zamieszkania do miejsca szkolenia oraz
z miejsca szkolenia do miejsca zamieszkania) z okresu odbywania szkolenia zgodne
z harmonogramem szkolenia, w przypadku zakupu biletu elektronicznego wydruki
z aplikacji.

b) w przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu:

- refundacja jest przyznawana w wysokos$ci ustalonego ryczattu, w zalezno$ci od ilosci
kilometréw na danej trasie. Wysoko$¢ refundacji bedzie ustalona w oparciu o koszt
dojazdu, ktory Wnioskodawca poniodstby, gdyby korzystat z komunikacji publiczne;.
Ryczatt ustalony bedzie na podstawie tabeli optat za bilety miesigczne PKS Koszalin,
o ktorej mowa w § 1 ust 5.

. Wniosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztow przejazdu wraz z kompletem
dokumentow nalezy ztozy¢ w terminie do 10 dni po zakonczeniu szkolenia. W przypadku
nie zlozenia wniosku w wymaganym terminie refundacja nie bedzie wykonana.

. Po zakonczeniu szkolenia i przedtozeniu przez instytucje szkoleniowg listy obecnosci Urzad
przelewa $rodki na rachunek bankowy Wnioskodawcy w terminie 30 dni.

. W przypadku szkolenia trwajacego dtuzej niz miesigc mozliwe jest rozliczanie kosztow
przejazdu za kazdy poszczegdlny miesigc. Rozliczenie za dany miesigc nalezy ztozy¢
w terminie do 10 - go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni, w ktérym koszt przejazdu
zostal poniesiony. W przypadku nie ztozenia wnioskoéw w wymaganym terminie refundacja
nie bedzie dokonana.

. Urzad weryfikuje wptywajace wnioski i po ich weryfikacji moze zada¢ wyjasnien
1 przedtozenia wszystkich dokumentéw stanowigcych potwierdzenie faktycznie
poniesionych kosztow. W przypadku nie ztozenia wyjasnien oraz dokumentéw, do zlozenia
ktérych osoba zostata wezwana refundacja nie bedzie wyptacona.

. Refundacji beda podlegaty koszty przejazdu w wysokosci do 100% poniesionych kosztow
przejazdu.

. Zwrot kosztow przejazdu nie przystuguje za okres nieobecnosci na szkoleniu.

. W przypadku biletdow nieczytelnych, koszty refundacji przejazdu nie beda podlegaty
refundacji.

§6
ZASADY WYPLATY KOSZTOW ZAKWATEROWANIA

. Podstawg uzyskania refundacji jest ztozenie w Urzedzie wniosku o zwrot faktycznie
poniesionych kosztow zakwaterowania wraz z kompletem dokumentéw. Wzor wniosku
stanowi Zalacznik nr 4 do niniejszych Zasad.

. Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

a) fakturg wystawiong na uczestnika szkolenia zawierajgcg informacje o:

- terminie pobytu,

- adresie miejsca zakwaterowania

b) dokument potwierdzajacy dokonanie oplaty za zakwaterowanie.

. Wniosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztoéw zakwaterowania wraz z kompletem
dokumentow nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni po zakonczeniu szkolenia. W przypadku nie
ztozenia wniosku w wymaganym terminie refundacja nie bedzie wykonana.

. Po zakonczeniu szkolenia i przedtozeniu przez instytucje szkoleniowg listy obecnosci Urzad
przelewa $rodki na rachunek bankowy Wnioskodawcy w terminie 30 dni.




Zalaczniki:

1. Wniosek o przyznanie refundacji kosztow przejazdu na szkolenie.
Whiosek o przyznanie refundacji kosztéw zakwaterowania.
Whiosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztow przejazdu.
Whiosek o zwrot faktycznie poniesionych kosztow zakwaterowania.
Oswiadczenie o uzyczeniu samochodu.
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