ZASADY FINANSOWANIA SZKOLEN DLA OSOB BEZROBOTNYCH
I POSZUKUJACYCH PRACY

OBOWIAZUJACE W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KOSZALINIE.

Podstawa prawna:

AN

10.

11.

12.

13.

14.

Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.

Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkow realizacji oraz trybu i sposobow prowadzenia ustug rynku pracy.
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamé6wien publicznych.

Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

Ustawa z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci,
w zakresie $wiadczenia ustug szkoleniowych.

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o Zintegrowanym Systemie Kwalifikacji.

Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepetnosprawnych.

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Ustawa z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania kwalifikacji zawodowych nabytych
w panstwach cztonkowskich Unii Europejskie;j.

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publiczne;j.
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z 15.12.2023 r. w sprawie stosowania art. 107 1 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji

przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis.

§1

OGOLNE WARUNKI KIEROWANIA I FINANSOWANIA SZKOLEN DLA OSOB

UPRAWNIONYCH

1. Osobami uprawnionymi do skierowania na szkolenie sg osoby bezrobotne lub poszukujace

pracy zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy w Koszalinie.

2. Pierwszenstwo w skierowaniu do udzialu w szkoleniu przystuguje:

1) bezrobotnym posiadajacym Kart¢ Duzej Rodziny, o ktérej mowa w art. 1 ust. 1 ustawy

z dnia 5 grudnia 2014 r. o Karcie Duzej Rodziny,

2) bezrobotnym powyzej 50. roku zycia,

3) bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,



4) bezrobotnym niepelnosprawnym,
5) dlugotrwale bezrobotnym,
6) bezrobotnym i poszukujacym pracy, bedacym osobami do 30. roku zycia,
7) bezrobotnym samotnie wychowujacym co najmniej jedno dziecko.
3. W celu zapewnienia najwyzszej jakosci udzielanej pomocy PUP zamawia ustugi w instytucji
szkoleniowej, instytucji potwierdzajacej nabycie wiedzy i umiej¢tnosci lub instytucji wydajace;j
dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy i umiej¢tnosci, z zachowaniem obowigzujacych
procedur oraz majac na uwadze =zasady konkurencyjnosci, réwnego traktowania
1 przejrzystosci.
4. Na wniosek bezrobotnego lub poszukujacego pracy PUP moze sfinansowaé¢ wybrane przez
niego szkolenie, jezeli bezrobotny lub poszukujacy pracy uzasadni celowo$¢ tego szkolenia,
a koszt nalezny instytucji szkoleniowej w czgéci finansowanej przez PUP nie przekroczy
300% przecigtnego wynagrodzenia.
5. Laczne koszty nalezne instytucjom szkoleniowym, organizatorom studidow podyplomowych,
instytucjom potwierdzajacym nabycie wiedzy 1 umiejetnosci, instytucjom wydajacym
dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy 1 umiejetnosci oraz pobierajagcym optate pobierang
za postepowanie nostryfikacyjne albo postgpowanie, o ktérym mowa w art. 327 ust. 3 ustawy
z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce, a takze optate za
przeprowadzenie postgpowania i wydanie decyzji w sprawie uznania kwalifikacji zawodowych
do wykonywania zawodu regulowanego albo do podejmowania lub wykonywania dziatalno$ci
regulowanej, o ktorej mowa w art. 14 ustawy z dnia 22 grudnia 2015 r. o zasadach uznawania
kwalifikacji zawodowych nabytych w panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej, nie moga
przekroczy¢ 450 % przecigtnego wynagrodzenia na jedng osobg w okresie kolejnych 3 lat.
Do powyzszego limitu nie wlicza si¢ kwoty pozyczki edukacyjne;.
6. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie nie organizuje szkolen z zakresu:
a) prawo jazdy kat. B,
b) szkolen jezykowych,
c) szkolenia w formie online, ktore nie sg realizowane w czasie rzeczywistym.
7. Szkolenia na wniosek bezrobotnego lub poszukujacego pracy badz szkolenia zamawianego
przez PUP moga trwa¢ do 24 miesigcy.
§2

PROCEDURA UBIEGANIA SIE O FINANSOWANIE KOSZTOW SZKOLENIA

1. Osoba uprawniona sktada wniosek o sfinansowanie szkolenia oraz uzasadnia celowo$¢ tego

szkolenia poprzez zalaczenie do wniosku:



a) oswiadczenia pracodawcy o zamiarze zatrudnienia po ukonczeniu szkolenia — deklarowane
zatrudnienie i podpisanie umowy o prace¢ na okres minimum 6 miesi¢cy musi nastgpi¢ nie
pézniej niz w ciggu 6 tygodni od dnia ukonczenia wnioskowanego szkolenia lub uzyskania
uprawnien (w przypadku gdy do podjecia pracy niezbedne jest uzyskanie pozytywnego wyniku
egzaminu zewnetrznego — panstwowego lub uzyskanie stosownego dokumentu po ukonczeniu
wnioskowanego szkolenia). Za uzasadnienie celowo$ci udziatu w formie pomocy nie zostanie
uznane oswiadczenie pracodawcy, u ktorego osoba byla zatrudniona lub wykonywala inng
prace zarobkow3 (zatgcznik nr 1),

b) oswiadczenia wnioskodawcy o rozpoczeciu prowadzenia dziatalnos$ci gospodarczej —
deklarowane rozpoczecie dziatalno$ci na okres minimum 6 miesi¢cy musi nastapic¢ nie pdzniej
niz w ciggu 6 tygodni od dnia ukonczenia szkolenia lub uzyskania uprawnien (zatacznik nr 2),
c) o$wiadczenia pracodawcy - w przypadku osoby pracujacej zarejestrowanej w PUP
w Koszalinie jako osoba poszukujaca pracy (zalacznik nr 3).

2. W przypadku gdy do podjecia pracy, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej lub utrzymania
zatrudnienia niezbgdne jest uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu zewnetrznego lub
uzyskanie stosownego dokumentu po ukonczeniu wnioskowanego szkolenia i wnioskodawca
zamierza jednoczesnie ubiegaé si¢ o sfinansowanie kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy
1 umiejetnosci lub kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy
1 umiejetnos$ci istnieje mozliwos¢ wypelnienia wylacznie os$wiadczen stanowigcych
odpowiednio zataczniki nr 1, 2 lub 3 do wniosku o sfinansowanie kosztow potwierdzenia
nabycia wiedzy i umiejetnosci lub kosztéw uzyskania dokumentu potwierdzajacego nabycie
wiedzy 1 umiejetnosci.

3. Wniosek niezawierajacy kompletu dokumentdéw 1 nieuzupelniony w terminie 7 dni od daty
otrzymania wezwania pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

4. Pracodawca, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 lit. a nie moze by¢ jednoczenie instytucja
szkoleniowg, ktéra ma realizowa¢ wskazane przez wnioskodawce szkolenie.

5. Powiatowy Urzad Pracy w Koszalinie ma obowigzek kierowania osob na szkolenie do
instytucji szkoleniowych posiadajacych aktualny na dany rok kalendarzowy wpis do rejestru
instytucji szkoleniowych, a od 01.01.2026 r. wpis do rejestru, o ktorym mowa w art. 6 ust. 1
pkt. 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci, w zakresie swiadczenia ustug szkoleniowych, czyli do Bazy Ustug
Rozwojowych (BUR).

6. Osoba bezrobotna lub poszukujaca pracy moze ztozy¢ wniosek o skierowanie na szkolenie

na jeden rodzaj/kierunek szkolenia. Wyjatkiem sg szkolenia z zakresu transportu drogowego -



wowczas mozliwe jest wnioskowanie o kurs prawa jazdy kat. C lub C+E lub D oraz kwalifikacji
wstepnej przyspieszonej/kwalifikacji  wstepnej przyspieszonej uzupetniajacej/szkolenia
okresowego. PUP nie finansuje kursu prawa jazdy kat. C+E dla osdb, ktére nie posiadaja
uprawnien w zakresie kat. C.
7. PUP moze skierowa¢ bezrobotnego lub poszukujacego pracy na badania lekarskie lub
psychologiczne majace na celu stwierdzenie zdolnos$ci bezrobotnego lub poszukujacego pracy
do wykonywania pracy, uczestnictwa w formie pomocy lub wykluczenie przeciwskazan do
wykonywania pracy zwigzanej z formg pomocy (badania wykonywane sg jednokrotnie na koszt
PUP). W przypadku, gdy badania wykazg brak zdolnosci do udziatu w szkoleniu odstepuje si¢
od realizacji wniosku. Wyjatek stanowig badania lekarskie i psychologiczne dot. szkolen
z zakresu prawa jazdy.
8. Osoba ubiegajaca si¢ o skierowanie na szkolenie dla kandydatoéw na kierowcoOw musi
dotaczy¢ do wniosku: numery PKK (Profil Kandydata na Kierowc¢) oraz PKZ (Profil Kierowcy
Zawodowego) oraz potwierdzenie ztozenia i optacenia wniosku na Karte Kierowcy.
9. W przypadku dysponowania przez PUP $rodkami finansowymi na realizacj¢ szkolen
w ramach programow/projektow rynku pracy moga zaistnie¢ dodatkowe, wynikajace
z obowigzujacych uregulowan, warunki i oczekiwania w stosunku do osob, ktore PUP
zakwalifikuje do uczestnictwa w programie/projekcie. W sytuacji braku srodkéw finansowych
z podstawowego budzetu Funduszu Pracy, niespetlienie przez wnioskodawce warunkow
udziatu w programie/projekcie, spowoduje negatywne rozpatrzenie wniosku.
10. W przypadku gdy do podj¢cia pracy, prowadzenia dziatalnosci gospodarczej niezbedne jest
uzyskanie pozytywnego wyniku egzaminu zewngtrznego (panstwowego) po ukonczeniu
wnioskowanego szkolenia, konieczne jest rownoczesne ztozenie wniosku o sfinansowanie
kosztow potwierdzenia nabycia wiedzy 1 umiej¢tnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajacego nabycie wiedzy 1 umiejetnosci, chyba ze wnioskodawca zamierza ww. koszty
pokry¢ z wlasnych §rodkow.
§3

POZOSTALE INFORMACJE
1. Osoba, ktora z wlasnej winy:
1) nie podjeta lub nie ukonczyta szkolenia,
2) nie przystapita do procesu potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajacego nabycie wiedzy 1 umiej¢tnosci (jezeli byl przewidziany), —

zwraca na wyodrgbniony rachunek bankowy PUP sfinansowane z Funduszu Pracy koszty



nalezne instytucji szkoleniowej, instytucji potwierdzajacej nabycie wiedzy 1 umiejgtnosci,
instytucji wydajacej dokumenty potwierdzajace nabycie wiedzy i umiejgtnosci.

2. Zwrot dotyczy réwniez kosztow badan lekarskich lub psychologicznych, ubezpieczenia,
przejazdu, zakwaterowania — o ile zostaty poniesione.

PowyzZsze nie ma zastosowania w przypadku, gdy przyczyna niezrealizowania w/w dziatan byto
podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej,
trwajace co najmniej miesigc.

3. Bezrobotnemu w okresie odbywania szkolenia przystuguje stypendium. Stypendium nie
przystuguje bezrobotnemu, jezeli w okresie odbywania szkolenia przystuguje mu z tego tytulu
inne stypendium, dieta lub innego rodzaju $§wiadczenie pieni¢zne w wysokosci rownej lub
wyzszej niz stypendium finansowane z Funduszu Pracy.

4. Za okres udokumentowanej niezdolnos$ci do pracy bezrobotny zachowuje prawo do
stypendium w wysokosci 50 % kwoty stypendium.

5. Jezeli osoba w trakcie realizacji szkolenia utraci status bezrobotnego lub poszukujacego
pracy w przypadkach, o ktorych mowa w art. 65 ust. 1 pkt 1, 4-7, 9 oraz w art. 68 ust. 1 pkt 4
ustawy z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudniania, nie zawiesza si¢ jego

finansowania.

Postanowienia koncowe

1. Zasady wchodza w zycie z dniem 18.09.2025 r.

2. W szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor PUP Koszalin moze przyznaé
dofinansowanie na szkolenie na innych warunkach niz okreslone w niniejszych zasadach,
o ile wnioskodawca spetnia przestanki do udzielenia pomocy na podstawie przepisow

wymienionych na wstepie zasad.



