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Podstawa prawna:
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Ustawa z dnia 20 marca 2025 roku o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia.
Rozporzgdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 roku
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej.

Ustawa z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow i Ustawa z dnia 6 marca 2018 r.
o Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej i Punkcie Informaciji dla
Przedsiebiorcy.

Ustawa z dnia 29 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.

Rozporzagdzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis.

Kodeks Cywilny.

Kodeks Rodzinny i Opiekunczy.

Rozdziat |

Postanowienia ogolne

§ 1

Prezydent w imieniu, ktérego dziata dyrektor Miejskiego Urzedu Pracy w Olsztynie ze
srodkdw Funduszu Pracy moze przyznaé srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej
zwane dalej ,dofinansowaniem”, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i
doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci, w wysokosci okreslonej w umowie:

e bezrobotnemu,

e poszukujgcemu pracy niezatrudnionemu i niewykonujgcemu innej pracy zarobkowej
opiekunowi osoby niepetnosprawnej zwanego dalej ,opiekunem?”,

e absolwentowi centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w art. 2 pkt 1a ustawy
z dnia 13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej ,absolwentem
CIS”,

e absolwentowi klubu integracji spotecznej, o ktorym mowa w art. 2 pkt 1b ustawy z dnia
13 czerwca 2003 roku o zatrudnieniu socjalnym, zwanemu dalej ,absolwentem KIS”.

Pierwszenstwo w uzyskaniu dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej

przystuguje:

e bezrobotnym posiadajgcym Karte Duzej Rodziny,



e bezrobotnym powyzej 50 roku zycia,

e bezrobotnym bez kwalifikacji zawodowych,
e bezrobotnym niepetnosprawnym,

e dtugotrwale bezrobotnym,

e bezrobotnym do 30 roku zycia,

e bezrobotnym samotnie wychowujgcym co najmniej jedno dziecko.

§2

Poprzez zawarcie umowy Urzgd zobowigzuje sie oddac¢ do dyspozycji wnioskodawcy na czas
okreslony w umowie, okreslong kwote srodkow pienieznych. Wnioskodawca zobowigzuje sie

korzystac z niej zgodnie z celem i warunkami sprecyzowanymi w umowie.

§3

1. Srodki Funduszu Pracy przyznane na aktywizacje w danym roku sg limitowane, a wiec
ilos¢ i kwoty przyznanych srodkéw sg ograniczone.

2. Przy rozpatrywaniu wniosku Urzad kieruje sie zasadg celowosci, efektywnosci,
oszczednoéci w wydatkowaniu srodkéw publicznych.

3. Prezydent, uwzgledniajgc specyfike lokalnego rynku pracy, w tym wielkos¢ i strukture
bezrobocia oraz kwote srodkéw na formy wsparcia, po uzyskaniu pozytywnej opinii
miejskiej rady rynku pracy, moze okreslic dodatkowe warunki dotyczgce rodzaju
planowanej dziatalnosci gospodarczej lub kategorii osob ubiegajgcych sie o

dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarcze;.

§4

1. Whnioski o dofinansowanie sktadane sg w MUP w Olsztynie i opiniowane przez Komisje
Oceny Wnioskow (KOW).

2. Komisja rozpatrujgc wnioski kieruje sie zasadami niniejszego regulaminu.
Dyrektor MUP w terminie do 30 dni od dnia ztozenia kompletnego i prawidtowo
sporzgdzonego wniosku wraz z zatgcznikami powiadamia wnioskodawce o rozpatrzeniu
whniosku i podjetej decyzji.

§5

1. Udzielenie bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej nastepuje w drodze umowy
cywilno-prawnej, zawartej miedzy wnioskodawcg a Prezydentem reprezentowanym przez

dyrektora Miejskiego Urzedu Pracy w Olsztynie.



2. Umowa wygasa po spetnieniu wszystkich warunkow z niej wynikajgcych.

Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby lub korzystania ze swiadczenia rehabilitacyjnego nieprzekraczajgcej
tgcznie 90 dni.

4. Do okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej, o ktérym mowa wyzej nie wlicza sie
okresu zawieszenia wykonywania dziatalno$ci gospodarczej.

5. Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktorym mowa wyzej, wlicza sie okres
prowadzenia przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca
2018r. o0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego Ilub wtasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ww. ustawy.

6. Prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez 12 miesiecy powinno by¢ potwierdzone
przez prowadzgcego dziatalnos¢ sprawozdaniem z miesiecznych przychoddw i rozchoddéw
za okres co najmniej 12 m-cy.

7. Urzad moze zazadac innych, niewymienionych wyzej dokumentéw potwierdzajgcych
faktyczne prowadzenie dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy.

8. W szczegdlnych sytuacjach wskazujgcych na brak faktycznie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej, np. brak przychodow, brak zleceh lub nieprzediozenia dokumentow
potwierdzajgcych wykonywanie dziatan w ramach prowadzonej dziatalnosci, Urzad moze

przedtuzy¢ okres monitorowania umowy powyzej 12 miesiecy.

§6

1. Przyznane bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
dofinansowanie stanowi pomoc publiczng de minimis w rozumieniu przepiséw
rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis i jest
przyznawane zgodnie z przepisami tego rozporzadzenia.

2. Urzad i bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zobowigzani sg do
przechowywania dokumentéw zwigzanych z udzielong pomocg de minimis przez okres co

najmniej 10 lat od dnia jej przyznania.

§7

Przy udzielaniu dofinansowania osobie bezrobotnej, opiekunowi, absolwentowi CIS,
absolwentowi KIS dyrektor Urzedu kieruje sie kryteriami rachunku ekonomicznego, a takze
spotecznym zapotrzebowaniem na dany rodzaj dziatalnosci gospodarczej, wystepujacym na

obszarze jego dziatania.



§8

W celu wiasciwego i wszechstronnego rozpatrzenia wniosku Urzgd zastrzega sobie prawo do

przeprowadzenia wizyty w miejscu, w ktorym ma by¢ prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza.

1.

ROZDZIAL 1l

Wysokos¢ przyznawanych srodkéw

§9

Wysokos¢ dofinansowania przyznanego osobie bezrobotnej, opiekunowi, absolwentowi
CIS, absolwentowi KIS na podjecie dziatalnosci gospodarczej, w tym na pokrycie kosztéw
pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem tej dziatalnosci
okreslona bedzie w zawieranej umowie, w kwocie nie wyzszej niz kwota 6-krotnego
przecietnego wynagrodzenia.

Wysokos¢ dofinansowania ustalana jest przez osobe bezrobotng, opiekuna, absolwenta
CIS, absolwenta KIS z uwzglednieniem rodzaju podejmowanej dziatalnosci,

uzasadnionych kosztow, stopnia przygotowania oraz oceny realnosci przedsiewziecia.

ROZDZIAL 1l

Warunki i tryb zawierania umoéw

§10

Przyznanie bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS
dofinansowania dokonywane jest na podstawie umowy zawartej na pismie pod rygorem
niewaznosci i spetnieniu przez bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS
warunkow w niej okreslonych.

Umowa o przyznanie dofinansowania zawiera zobowigzanie bezrobotnego, opiekuna,
absolwenta CIS, absolwenta KIS do:

1) rozliczenia otrzymanych srodkéw zgodnie ze szczegotowg specyfikacjg wydatkow,

2) ztozenia rozliczenia zawierajgcego zestawienie kwot wydatkowanych od dnia zawarcia
umowy, nie poézniej niz w terminie do dwoch miesiecy od dnia podjecia dziatalnosci
gospodarczej,

3) wykonywania dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesiecy od dnia
rozpoczecia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej oraz niezawieszania jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 miesiecy,

4) niepodejmowaniu zatrudnienia w trakcie trwania umowy,



5)

6)

7)

8)

zwrotu, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta, otrzymanych

srodkow wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia ich otrzymania do dnia

dokonania zwrotu, jezeli:

— otrzymane srodki wykorzysta niezgodnie z przeznaczeniem,

— nie rozliczy otrzymanych srodkow,

— nie dokona zwrotu niewydatkowanych srodkow,

— bedzie prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres krotszy niz 12 miesiecy, do
okresu prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej prowadzeniu
z powodu choroby Ilub korzystania ze $Swiadczenia rehabilitacyjnego
nieprzekraczajgcej tgcznie 90 dni oraz zalicza sie okres prowadzenia
przedsiebiorstwa przez osoby, o ktérych mowa w art. 14 ustawy z dnia 5 lipca 2018r.
0 zarzgdzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach
zwigzanych z sukcesjg przedsiebiorstw, zarzadce sukcesyjnego lub witasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 112 ww. ustawy.

— podejmie zatrudnienie (wykonywanie pracy na podstawie stosunku pracy, stosunku
stuzbowego oraz umowy o prace nakltadczg) lub dokona zawieszenia jej
wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 m-cy,

— zlozyt niezgodne z prawdg oswiadczenia, zaswiadczenia lub informacje, stanowigce
zatgcznik do wniosku i jednoczesnie integralng czes¢ umowy,

— naruszy inne warunki umowy,

zwrotu, w ciggu 30 dni od dnia doreczenia wezwania Prezydenta przyznanego

dofinansowania bez odsetek, w wysokosci proporcjonalnej do okresu jaki pozostat do

uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalno$ci gospodarczej, jezeli dziatalno$¢
wykonywana byta przez okres krétszy niz 12 miesiecy w przypadku wykonywania

dziatalnosci gospodarczej polegajgcej na prowadzeniu ztobka lub klubu dzieciecego z

miejscami integracyjnymi lub polegajacej na swiadczeniu ustug dziennego opiekuna dla

€O najmniej jednego dziecka niepetnosprawnego ,

Jezeli osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie nabedzie prawo do obnizenia kwoty

podatku od towarow i ustug naleznego o kwote podatku naliczonego jest zobowigzana
do zwrotu réwnowartosci podatku od towaréw i ustug, dotyczgcego zakupionych

towardw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania w terminie nie dtuzszym niz 90

dni od dnia ztozenia pierwszej deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towardw i
ustug, w ktorej kwota tego podatku mogta by¢ wykazana do odliczenia.

Zwrot rownowartosci podatku od towardw i ustug po terminie okreslonym w pkt. 7
powoduje koniecznos¢ zaptaty odsetek ustawowych za opdznienie.

W przypadku wykorzystania srodkéw niezgodnie z przeznaczeniem, pobrania srodkow
nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci osoba, ktéra otrzymata dofinansowanie

podjecia dziatalnosci gospodarczej, jest obowigzana do zwrotu tej czesci srodkéw, ktdra



zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci, wraz z odsetkami ustawowymi, naliczonymi od dnia otrzymania
srodkow do dnia dokonania zwrotu.

9) Zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej tgcznie na okres diuzszy niz 6
miesiecy wywoltuje takie same skutki prawne, jak zaprzestanie wykonywania
dziatalnosci gospodarcze;.

Do czasu zawarcia umowy bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS nie moze
dokonywac wpisu do ewidenciji dziatalnosci gospodarczej.

. Absolwent CIS, absolwent KIS nie moze utraci¢ statusu absolwenta do dnia przekazania

dofinansowania.

§ 11

Dyrektor Urzedu moze przyzna¢ dofinansowanie osobie bezrobotnej, opiekunowi,

absolwentowi CIS, absolwentowi KIS w celu podjecia dziatalnosci gospodarczej,

okreslonej przepisami ustawy Prawo Przedsiebiorcow, tj. zorganizowang dziatalnos$¢
zarobkowg, wykonywang we wiasnym imieniu i w sposéb ciggty.

Ustala sie nastepujgce wytgczenia, ktorych przedmiotem jest:

1) sezonowa dziatalnos¢ gospodarcza,

2) dziatalnosc rolnicza,

3) handel obwozny i obnosny, akwizycja,

4) dziatalno$¢ gospodarcza majgca charakter samozatrudnienia u pracodawcy,

5) dziatalnos¢ prowadzona w formie spétek prawa handlowego, spétki cywilnej
lub przystgpienia do nich,

6) dziatalnos¢, ktéra bedzie wykonywana gtéwnie poza granicami Polski,

7) dziatalnos¢, ktora byta/ jest prowadzona w formie dziatalnosci nieewidencjonowane;.

§12

Bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent KIS zamierzajgcy podjgé dziatalno$é

gospodarczg skfada osobiscie lub za posrednictwem indywidualnego konta do Miejskiego

Urzedu Pracy w Olsztynie wniosek o przyznanie z Funduszu Pracy $rodkéw na jej

podjecie, w tym na pokrycie kosztéw pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych

z podjeciem tej dziatalnosci.

. Ww. wniosek powinien zawierac:

1) imie (imiona) i nazwisko, PESEL, seria i numer dokumentu tozsamosci, adres
zamieszkania, adres do korespondencji, adres poczty elektronicznej, numer telefonu
bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS,

2) informacje o wyksztatceniu, ukonczonych szkoleniach, doswiadczeniu zawodowym lub
umiejetnosciach przydatnych do wykonywania planowanych dziatalnosci,

3) kwote wnioskowanego dofinansowania,

4) symbol i przedmiot planowanej dziatalnosci gospodarczej wedtug Polskiej Klasyfikacji

Dziatalnoéci na poziomie podklasy,



kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnosci, zrédta ich finansowania oraz
wskazanie dziatan podjetych na rzecz uruchomienia dziatalnosci dot. w szczegdlnosci
pozyskania lokalu, uzyskania niezbednych pozwolen oraz odbycia szkolen,
szczegotowg specyfikacje wydatkdw do poniesienia w ramach dofinansowania,
przewidywane efekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarcze;j,

udziat srodkéw wtasnych w planowanym przedsiewzigciu,

proponowang forme zabezpieczenia zwrotu srodkoéw (zaleznie od wybranej formy
zabezpieczenia Urzad moze zazada¢ dodatkowych informacji niezbednych do
ustanowienia tego zabezpieczenia). Urzgd moze odmowi¢ przyjecia zaproponowanego
zabezpieczenia, jezeli uzna, ze wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczajgce do
pokrycia zobowigzan, ktére mogg powsta¢ w zwigzku z nieprawidiowg realizacjg

umowy.

10) podpis bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS.

Do wniosku o przyznanie dofinansowania bezrobotny dotgcza oswiadczenie o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

nieskorzystaniu z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnoSci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i
niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej za granicg i niepozostawaniu w okresie

zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

wykorzystaniu przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

fakcie, ze w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo

sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego.

zobowigzaniu sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszaniu jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy niz 6 m-cy,
nieztozeniu wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej lub wniosku
o Srodki na zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej do innego
starosty/prezydenta,

nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia,



10) nieprzerwaniu z wiasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie o rynku

pracy i stuzbach zatrudnienia w okresie ostatnich 12 miesiecy.

Do wniosku o przyznanie dofinansowania opiekun dotgcza o$wiadczenie o:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

9)

nieskorzystaniu z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spétdzielni socjalnej,
niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej i niepozostawaniu w okresie zawieszenia

wykonywania dziatalnosci gospodarczej,

wykorzystaniu przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

fakcie, ze w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo

sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentdéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

zobowigzaniu sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszaniu jej wykonywania tgcznie na okres dtuzszy niz 6 m-cy,
nieztozeniu wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej lub wniosku
o Srodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej do innego
starosty/prezydenta,

nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

nieprzerwaniu z wtasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie o rynku

pracy i stuzbach zatrudnienia w okresie ostatnich 12 miesiecy.

Do wniosku o przyznanie dofinansowania absolwent CIS lub KIS dotgcza oswiadczenie o:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

nieskorzystaniu z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej,

niewykonywaniu w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i
niepozostawaniu w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
niewykonywaniu dziatalnosci gospodarczej za granicg i niepozostawaniu w okresie

zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

wykorzystaniu przyznanych srodkow zgodnie z przeznaczeniem,

niepodejmowaniu zatrudnienia w okresie 12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej,

fakcie, ze w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo

sktadania fatszywych zeznan lub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci



7)

8)

9)

dokumentoéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okredlony w przepisach
prawa obcego.

zobowigzaniu sie do wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez okres co najmniej
12 miesiecy oraz niezawieszaniu jej wykonywania fgcznie na okres dtuzszy niz 6 m-cy,
nieztozeniu wniosku o dofinansowanie podjecia dziatalno$ci gospodarczej lub wniosku
o srodki na zatozenie lub przystgpienie do spoétdzielni socjalnej do innego
starosty/prezydenta,

nieskorzystaniu z umorzenia pozyczki, o ktérej mowa w art. 187 ustawy o rynku pracy

i stuzbach zatrudnienia.

6. Do wniosku o przyznanie dofinansowania bezrobotny, opiekun, absolwent CIS, absolwent

KIS dotgcza oswiadczenia i informacje o otrzymanej pomocy publicznej i pomocy

de minimis:

1) oswiadczenie o pomocy de minimis, jakg otrzymat w okresie minionych trzech lat, albo

oswiadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,

2) informacja o wielkosci i przeznaczeniu pomocy publicznej otrzymanej w odniesieniu do

tych samych kosztow kwalifikujgcych sie do objecia pomocg, na pokrycie ktérych ma by¢

przeznaczona pomoc de minimis.

7. Do wniosku o przyznanie dofinansowania absolwent CIS, absolwent KIS dotgcza:

1.

1) zaswiadczenie wydane przez CIS/KIS potwierdzajgce status absolwenta CIS/KIS,

2) opinie CIS/KIS.

Rozdziat IV

Kryteria oceny wnioskéw o przyznanie dofinansowania

§13

Whniosek o przyznanie dofinansowania bezrobotnemu moze by¢ uwzgledniony o ile jest

kompletny i prawidtowo wypetniony.

2. Przy rozpatrywaniu wniosku bezrobotnego bierze sie pod uwage:

1)

2)

3)

czy w okresie 12 m-cy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku
bezrobotny nie przerwat z wiasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia,

nie skorzystat z bezzwrotnych srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystgpienie do spotdzielni socjalnej,

czy w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia

wniosku nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej
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Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej,

4) czy nie ubiega sie o srodki na przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej (w tym
od cztonka rodziny),

5) czy spetnia warunki, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z
dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

6) czy w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Iub oswiadczeh, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

7) udokumentowane kwalifikacje (jesli sg wymagane odrebnymi przepisami) i/lub
doswiadczenie zawodowe we wnioskowanej lub pokrewnej branzy,

8) zasadnos$¢ spoteczng i gospodarczg uruchomienia odpowiedniej dziatalnosci
gospodarczej,

9) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,

10) posiadanie przez wnioskodawce lokalu, urzgdzen i maszyn,

11) okres pozostawania bez pracy przez wnioskodawce,

12) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (preferencje dla przedsiewzie¢ na
terenie Olsztyna lub powiatu olsztyrhskiego),

13) wysoko$¢ posiadanych wiasnych $rodkdéw finansowania oraz innych Srodkow
wnoszonych przez wnioskodawce,

14) rodzaj mozliwego do przyjecia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow Funduszu
Pracy,

15) szanse powodzenia przedsiewziecia (stopieh ryzyka prawidtowego wykorzystania
srodkéw Funduszu Pracy).

3. Whniosek o przyznanie dofinansowania absolwentowi CIS lub absolwentowi KIS moze by¢

uwzgledniony, o ile jest kompletny i prawidtowo wypetniony.

4. Przy rozpatrywaniu wniosku absolwenta CIS lub absolwenta KIS bierze sie pod uwage:

1) posiadanie statusu absolwenta CIS lub absolwenta KIS,

2) przedstawiong opinie CIS/KIS,

3) czy nie skorzystat z bezzwrotnych $Srodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystapienie do spoétdzielni socjalnej,

4) czy nie wykonywat w okresie ostatnich 12 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej i nie pozostawat w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci
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gospodarczej, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny, za
przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. — Kodeks karny
skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego.

5) czy nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej za granicg i nie pozostaje w okresie
zawieszenia wykonywania tej dziatalnosci gospodarczej,

6) czy absolwent CIS lub absolwent KIS nie ubiega sie o srodki na przejecie juz istniejgcej
dziatalnosci gospodarczej (w tym od cztonka rodziny),

7) czy absolwent CIS Ilub absolwent KIS spetnia warunki, o ktérych mowa
w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy
de minimis,

8) czy w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Iub oswiadczen, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrzesnia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

9) udokumentowane kwalifikacje (jesli sg wymagane odrebnymi przepisami) i/lub

doswiadczenie zawodowe we wnioskowanej lub pokrewnej branzy,

10)zasadno$¢ spoteczng i gospodarczg uruchomienia odpowiedniej dziatalnoSci
gospodarczej,

11) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,

12) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (preferencje dla przedsiewzie¢ na
terenie Olsztyna lub powiatu olsztyrhskiego),

13) posiadanie przez absolwenta KIS/CIS lokalu, urzgdzen i maszyn,

14)wysoko$¢ posiadanych wiasnych $rodkow finansowania oraz innych Srodkow
wnoszonych przez absolwenta KIS/CIS,

15) rodzaj mozliwego do przyjecia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw Funduszu
Pracy,

16) szanse powodzenia przedsiewziecia (stopien ryzyka prawidlowego wykorzystania
srodkéw Funduszu Pracy).

5. Whniosek o przyznanie dofinansowania opiekunowi moze by¢ uwzgledniony o ile jest

kompletny i prawidtowo wypetniony.

6. Przy rozpatrywaniu wniosku opiekuna bierze sie pod uwage:

1) czy nie skorzystat z bezzwrotnych $rodkéw publicznych na podjecie dziatalnosci
gospodarczej, zatozenie lub przystagpienie do spoétdzielni socjalnej,
2) czy nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej i

nie pozostaje w okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
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3) czy nie przerwat z wlasnej winy realizacji formy pomocy okreslonej w ustawie o rynku
pracy i stuzbach zatrudnienia w okresie ostatnich 12 miesiecy

4) czy nie ubiega sie o srodki na przejecie juz istniejgcej dziatalnosci gospodarczej (w tym
od czionka rodziny),

5) czy spetnia warunki, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 2023/2831 z
dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,

6) czy w okresie ostatnich 2 lat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo sktadania
fatszywych zeznan Iub oswiadczeh, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw lub przeciwko obrotowi gospodarczemu i interesom majgtkowym w
obrocie cywilnoprawnym, na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks
karny, za przestepstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 wrze$nia 1999 r. —
Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach
prawa obcego,

7) udokumentowane kwalifikacje (jesli sa wymagane odrebnymi przepisami) i/lub
doswiadczenie zawodowe we wnioskowanej lub pokrewnej branzy,

8) zasadnos$¢ spoteczng i gospodarczg uruchomienia odpowiedniej dziatalnosci
gospodarczej,

9) zapotrzebowanie na dany rodzaj dziatalnosci,

10) posiadanie przez wnioskodawce lokalu, urzgdzen i maszyn,

11) miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (preferencje dla przedsiewzie¢ na
terenie Olsztyna lub powiatu olsztyrhskiego),

12) wysoko$¢ posiadanych wiasnych srodkéw finansowania oraz innych $rodkow
wnoszonych przez wnioskodawce,

13) rodzaj mozliwego do przyjecia zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkéw Funduszu
Pracy,

14) szanse powodzenia przedsiewziecia (stopien ryzyka prawidiowego wykorzystania
Srodkow Funduszu Pracy).

7. Ocena wnioskow, o ktérych mowa w § 13 pkt 2,4,6 bedzie dokonywana na podstawie karty
oceny stanowigcej zatgcznik do regulaminu.

8. W przypadku ograniczonych srodkéw przeznaczonych na przyznanie dofinansowania na
podjecie dziatalnosci gospodarczej pierwszenstwo otrzymujg wnioski o najwyzszej liczbie
punktéw. W przypadku wnioskow o takiej samej liczbie punktow pod uwage bedzie brana
data ztozenia wniosku.

9. Urzad moze nie przyznac¢ srodkow na podjecie dziatalnosci gospodarczej w przypadku

ograniczonej mozliwosci zweryfikowania prawidtowo$ci realizacji zawartej umowy.
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§14

Dofinansowanie nie zostanie przyznane, jezeli wnioskodawca nie przedstawi wniosku
czytelnie wypetnionego, zawierajgcego wszystkie niezbedne informacje i zatgczniki do

wniosku oraz proponowanego zabezpieczenia ich zwrotu.

§ 15

Urzad moze zada¢ od wnioskodawcy inne dokumenty niewymienione w niniejszym
regulaminie, niezbedne do rozpatrzenia wniosku i ztozenia dodatkowych wyjasnien

dotyczacych planowanej dziatalnosci.

§ 16

Okreslenie szczego6towych warunkdéw przyznania dofinansowania (wysokos¢, zabezpieczenie

zwrotu) moze by¢ przedmiotem negocjacji pomiedzy stronami umowy.

Rozdziat V

Sposob wykorzystania dofinansowania

§17

1. Wnioskodawca zobowigzany jest do wykorzystania przyznanego dofinansowania zgodnie
z warunkami okreslonymi w umowie, w przeciwnym wypadku dyrektor Urzedu moze
wypowiedzie¢ umowe i postawi¢ catg naleznos$¢ w stan natychmiastowej wymagalnosci.

2. W przypadku niewywigzania sie z warunkow umowy bezrobotny, opiekun, absolwent CIS,
absolwent KIS zobowigzany jest do zwrotu otrzymanego dofinansowania wraz
z obowigzujgcymi odsetkami ustawowymi w ciggu 30 dni od dnia doreczenia wezwania
dyrektora Urzedu.

3. Odsetki ustawowe zostang naliczone od kwoty otrzymanej lub jej czesci wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem, za okres od dnia otrzymania dofinansowania, do dnia
dokonania wptaty na konto Urzedu.

4. Brak sptaty przypisanych do zwrotu Srodkow w wyznaczonym terminie spowoduje
wystgpienie Urzedu do sgdu z pozwem o zasgdzenie zwrotu przekazanego dofinansowania
z naleznymi odsetkami ustawowymi, az do catkowitego zaspokojenia roszczen wierzyciela.

5. W przypadku smierci wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu
12 miesiecy prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i nieustanowienia zarzadu

sukcesyjnego zwrotu wyptaconego dofinansowania dochodzi sie w wysokosSci
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proporcjonalnej do okresu, jaki pozostat do uptywu 12 miesiecy wykonywania dziatalnosci

gospodarczej. Od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek ustawowych.

6. Dochodzenie roszczen wynikajgcych z zawartej umowy o dofinansowanie podjecia

dziatalnosci gospodarczej nastepuje na podstawie przepiséw ustawy z dnia 17 listopada

1964 r. — Kodeks postepowania cywilnego .

§18

1. Otrzymane dofinansowanie powinno by¢ wydatkowane na zakup srodkéw trwalych

niezbednych do podjecia dziatalno$ci gospodarczej, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

na zakup maszyn, urzgdzen, narzedzi, przyrzadow, sprzetu, aparatury, itp.,

koszty oprogramowania,

koszty remontu oraz adaptacje lokalu uzytkowego - do 10% przyznanej kwoty,
w przypadku, gdy bezrobotny posiada tytut wtasnosci lub dzierzawy wieczystej,

zakup towarow, materiatéw, surowcow do 20% przyznanej kwoty, z przeznaczeniem do
uzywania w prowadzonej przez wnioskodawce dziatalnosci (tj. na wyposazenie
stanowiska pracy bezrobotnego),

zakup niezbednego oprzyrzadowania w przypadku rozpoczynania dziatalnosci
w zakresie transportu osob takséwkami, z przeznaczeniem do uzywania w prowadzonej
przez wnioskodawce dziatalnosci (fj. na wyposazenie stanowiska pracy bezrobotnego),
zakup samochodu ciezarowego z przestrzenig fadunkowg — do 50% kwoty
dofinansowania obowigzujgcej na dany rok (zgoda na sfinansowanie zakupu
samochodu jest uzalezniona od rodzaju planowanej dziatalnosci oraz celowosci jego
zakupu), z wyjatkiem dziatalnosci w ktérych samochdd jest jedynym/ podstawowym

narzedziem pracy np. dziatalnos¢ zwigzana z ustugami kurierskimi.

Dofinansowanie powinno by¢ przeznaczone na zakup nowego sprzetu w srednim standardzie

cenowym.

W wyjatkowych sytuacjach Urzad dopuszcza zakup sprzetu uzywanego poza wymienionym

w § 18 ust. 2 pkt 10 (sprzet informatyczny) tylko w sytuacji, gdy zakup nowych urzadzen o tych

samych parametrach znacznie przewyzsza koszt sprzetu uzywanego oraz wysokosc

otrzymanego dofinansowania. Kazda sprawa bedzie rozpatrywana indywidualnie.

2. Srodki z Funduszu Pracy nie moga byé wydatkowane na:

1)
2)
3)
4)
5)

udziaty w spotkach,

wydatki inwestycyjne obejmujace m.in. koszty budowy, remonty kapitalne,

zakupy samochodéw osobowych, kamperow, przyczep kempingowych,

zakup nieruchomosci i ziemi,

opfaty administracyjne, optaty eksploatacyjne, rejestracyjne, skarbowe,
abonamentowe, koncesje, kaucje, ptace, podatki, koszty biezgce utrzymania lokalu,

czynsz (w tym takze za najem, dzierzawe itp.), sktadki ZUS, koszty zakupu paliwa.
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6) optaty za ustugi, za wyjatkiem: ustugi za wykonanie pieczatek, wykonanie strony
internetowej lub stworzenie sklepu internetowego (Urzad nie finansuje ustug
dotyczacych funkcjonowania stron/sklepéw internetowych: rozbudowa istniejgcej
strony, pozycjonowanie, domena, hosting, Google Adwords, blogi, akcje
marketingowe itp.),

7) koszty zwigzane z reklamg firmy,

8) pokrycie kosztow transportu (przesytki) zakupionych rzeczy,

9) nabycie akgcji, obligaciji, polis,

10) zakup uzywanego sprzetu informatycznego (komputery, drukarki, skanery, itp.),

11) zakup sprzetu, maszyn itp. z przeznaczeniem na ich wynajem,

12) zakup automatéw do gier zrecznosciowych, do napojow itp.,

13) zakup inwentarza zywego,

14) wykonanie statej zabudowy meblowej,

15) koszty leasingu,

16) zakup towardw i ustug od wspotmatzonka, krewnych w linii proste;j,

17) remont i meblowanie mieszkania wnioskodawcy stanowigcego siedzibe planowanej

dziatalnosci,
wyposazenie stanowiska pracy planowanych do zatrudnienia pracownikow,
zakup kasy fiskalnej/ drukarki fiskalne;j,

zakup alkoholi i tytoniu,

)
)
)
21) zakup rzeczy, ktorych poprzednim wiascicielem byt wnioskujgcy o dofinansowanie,
) zakup telefonu komérkowego wraz z akcesoriami,
) wycene rzeczoznawcy i koszty ttumaczen,

)

zakupy dokonane na wspoétwtasnosc.

Powyzsza lista nie jest zamknieta. Przyznajgc srodki na podjecie dziatalnosci
gospodarczej w ramach poszczegélnych wnioskéw dyrektor Urzedu moze wytgczy¢
z objecia dofinansowaniem wydatki proponowane przez wnioskodawce, gdy bezposrednio
i jednoznacznie nie sg zwigzane z planowang dziatalnoscig gospodarcza.

3. W przypadku zakupu sprzetu uzywanego (w uzasadnionych przypadkach zwigzanych
z rodzajem dziatalnosci gospodarczej), gdy wartos¢ zakupionych rzeczy bedzie budzi¢
watpliwos¢, Urzad moze zazgdac ich wyceny przez uprawnionego rzeczoznawce. Koszt
wyceny ponosi wnioskodawca.

4. Wykorzystanie przez wnioskodawce, otrzymanych srodkéw niezgodnie z ich
przeznaczeniem, oprécz konsekwencji opisanych w § 17 ust. 1 i 2 moze by¢ uznane za
wytudzenie dotacji i spowodowac pociggniecie wnioskodawcy do odpowiedzialnosci
karnej.

5. Urzad na wniosek bezrobotnego, opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS moze uznaé

za prawidiowo poniesione rowniez wydatki odbiegajgce od zawartych w specyfikaciji,
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

mieszczace sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc¢ ich
poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez bezrobotnego,
opiekuna, absolwenta CIS, absolwenta KIS.

Poniesione wydatki w ramach przyznanego dofinansowania zostang zakwalifikowane do
rozliczenia, jezeli zostang poniesione od dnia zawarcia umowy, w terminie okreslonym
w umowie, nie diuzszym niz w terminie 2 miesiecy od dnia podjecia dziatalnoSci
gospodarczej.

Dokumentem potwierdzajgcym poniesione wydatki moze by¢ m.in. faktura, rachunek lub
umowa cywilno-prawna kupna-sprzedazy zarejestrowana w Urzedzie Skarbowym.
Dokument nie moze by¢ zawarty pomiedzy osobami spokrewnionymi. Dokument ten wraz
z potwierdzeniem dokonania zaptaty winien by¢ wystawiony nie wczesniej niz w dniu
podpisania umowy o dofinansowanie dziatalnosci gospodarcze;j.

Dokument, o ktorym mowa wyzej musi by¢é optacony za posrednictwem rachunku
ptatniczego (potwierdzenie zaptaty przelewem lub kartg ptatniczg). Urzad nie bedzie
uznawat przy rozliczeniu dokumentu opfaconego gotéwka. Potwierdzenie zaptaty
(przelew) musi by¢ scisle powigzane z rachunkiem lub faktura, ktérej dotyczy — np. nr

faktury, rachunku w tytule przelewu.

. W przypadku zakupéw realizowanych za posrednictwem osob trzecich (ptatnos$¢ za

pobraniem, system PayU, PayPal itp.) wymagane jest dostarczenie informacji od
sprzedawcy o zaptacie za zakupiony towar z podaniem daty zaptaty.

Przy zakupie s$rodka transportu do rozliczenia dodatkowo nalezy dotgczy¢ dowdd
rejestracyjny potwierdzajgcy rejestracje tego pojazdu we wiasciwym urzedzie oraz
potwierdzenie ubezpieczenia pojazdu.

W przypadku zakupdw za granicg nalezy przedtozy¢ przettumaczone na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego dokumenty potwierdzajgce zakup. Koszty ttumaczenia ponosi
bezrobotny.

W przypadku poniesienia kosztéw w walucie obcej, w rozliczeniu otrzymanego
dofinansowania, poniesione koszty zostang przeliczone na PLN wedtug kursu $redniego
ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzieh dokonania
ptatnosci.

Za poniesienie wydatku uznaje sie moment faktycznego dokonania zaptaty, tj. dokonania
przelewu, ptatnos¢ kartg ptatnicza.

W przypadku umow cywilno-prawnych musi zosta¢ odprowadzony podatek od czynnosci
cywilno-prawnych.

W  rozliczeniu otrzymanego dofinansowania wykazywane sg kwoty wydatkow
z uwzglednieniem podatku od towardéw i ustug; rozliczenie zawiera informacje, czy
bezrobotnemu, opiekunowi, absolwentowi CIS, absolwentowi KIS przystuguje prawo do
obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego

w wykazywanych wydatkach lub prawo do zwrotu podatku naliczonego.
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16. Wnioskodawca zobowigzany jest do nalezytego przechowywania i zabezpieczenia
zakupionego w ramach srodkéw publicznych sprzetu oraz ponoszenia odpowiedzialno$ci

za jego przechowywanie i uzytkowanie.

Rozdziat VI

Zabezpieczenie

§19

1. W celu zapewnienia zwrotu otrzymanego dofinansowania, w przypadku niedotrzymania
warunkéw umowy dyrektor Urzedu uzaleznia ich przyznanie od uzyskania odpowiedniego
zabezpieczenia.

2. Whnioskodawca zobowigzany jest ztozy¢ odpowiednie zabezpieczenie zwrotu przyznanego
dofinansowania w nastepujgcych formach:

1) poreczenie (ilos¢ poreczycieli uzalezniona od ich dochodéw - do negocjaciji),

2) weksel z poreczeniem wekslowym (aval),

3) blokada srodkéw zgromadzonych na rachunku ptatniczym.

Zabezpieczenie moze zostac¢ ustanowione w jednej lub kilku formach.

Poreczenie udzielone zgodnie z przepisami prawa cywilnego musi by¢ udzielone przez co
najmniej dwie osoby fizyczne, ktére osiggajg dochdd z tytutu wynagrodzenia, renty,
emerytury, dziatalnoéci gospodarczej wolny od zobowigzah finansowych w wysokosci
umozliwiajgcej zabezpieczenie w formie poreczenia. Minimalna kwota dochodu bedzie
ustalana przez Urzad na dany rok kalendarzowy i okreslona bedzie w obowigzujgcych
w danym roku kalendarzowym kryteriach rozpatrywania wniosku. Poreczenia moze
udzieli¢ réwniez osoba prawna.

3. Ostateczng decyzje w sprawie liczby poreczycieli podejmuje dyrektor Urzedu
uwzgledniajgc wysokosc¢ przyznanych srodkow i osiggane przez poreczycieli przychody.

4. W przypadku zabezpieczenia w postaci blokady $rodkéw zgromadzonych na rachunku
ptatniczym kwota zablokowanych przez bank srodkéw zostanie podwyzszona o wysokosé
naliczonych odsetek ustawowych za okres minimum 15 miesiecy w stosunku do
przyznanego dofinansowania. Blokada powinna by¢ ustanowiona bezterminowo.
Odwotanie blokady moze nastgpi¢ wytaczenie na wniosek dyrektora Urzedu po spetnieniu
warunkéw zawartej umowy.

5. Przyjete zabezpieczenie musi gwarantowa¢ mozliwos¢ realnej windykacji zadtuzenia na
wypadek niewyptacalnosci wnioskodawcy.

Koszty zwigzane z zabezpieczeniem zwrotu otrzymanych srodkéw ponosi wnioskodawca.

7. Zgodnie z art. 37 Kodeksu Rodzinnego i Opiekunczego, zawarcie umowy przez osobe

pozostajgcg w zwigzku matzenskim wymaga pisemnej zgody jej wspotmatzonka.
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8.

10.

W przypadku poreczenia, o ktorym mowa w § 19 ust. 2 pkt 1 poreczyciel przedktada
oswiadczenie o uzyskiwanych dochodach ze wskazaniem zrodta i kwoty dochodu oraz
o aktualnych zobowigzaniach finansowych z okresleniem wysokosci miesiecznej spfaty
zadluzenia, podajgc jednoczesnie imie (imiona), nazwisko, adres zamieszkania i do
doreczen, numer PESEL, serie i numer dokumentu tozsamosci, stan cywilny (w przypadku
wspdlnosci majgtkowej - dane wspdétmatzonka, tj. imiona, nazwisko, adres zamieszkania i
nr PESEL), z co potwierdza wtasnorecznym podpisem.

Poreczycielem, o ktérym mowa w § 19 ust. 3 nie moze by¢ osoba, ktéra:

- posiada czynne zobowigzania wobec Urzedu finansowane z Funduszu Pracy,

- jest wspotmatzonkiem wnioskodawcy, z wyjgtkiem wspdtmatzonka posiadajgcego
rozdzielno$¢ majgtkowa,

- uzyskuje przychody wytgcznie z pracy poza Polska.

Urzad moze odmowié podpisania umowy poreczenia z osobg, ktéra posiada jakiekolwiek

zobowigzania finansowe wobec Urzedu, w tym majgcg zawarte z Urzedem umowy.

Rozdziat VII

Uprawnienia kontrolne

§ 20

Urzad ma prawo zadania od wnioskodawcy, w kazdym czasie, dokumentdéw
potwierdzajgcych wiarygodnos¢ danych zawartych w ztozonym wniosku oraz dokonywaé
ich oceny.

Urzad ma prawo zgda¢ od wnioskodawcy, w czasie korzystania przez niego ze srodkow
Funduszu Pracy, przedstawienia informacji i dokumentéw niezbednych do oceny jego
sytuacji gospodarczej i finansowej w czasie obowigzywania umowy, az do catkowitego
wywigzania sie z jej warunkéw.

Urzagd ma prawo dokonywa¢ u wnioskodawcy kontroli zwigzanych z zakresem
tematycznym okreslonym w ust. 1i 2.

Do przeprowadzanych kontroli stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatdw 1 i 2, z
wyjatkiem art. 48, oraz rozdziatow 3 i 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w

administracji rzgdowe;.
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Rozdziat VIiI

Przepisy koncowe

§ 21

Zasady przyznawania dofinansowania na podjecie dziatalno$ci gospodarczej okreslone
w regulaminie majg rowniez zastosowanie do programoéw wspotfinansowanych ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego + (EFS+) realizowanych przez Miejski Urzad Pracy w
Olsztynie.

§ 22

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, dyrektor MUP moze podjg¢ decyzje
0 odstgpieniu od postanowien zawartych w regulaminie, o ile nie bedzie to niezgodne
z obowigzujgcymi przepisami prawa.

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie kazdorazowo decyzje podejmuje

dyrektor MUP.

Olsztyn dnia 02.06.2025 r.
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pieczatka urzedu

Imi¢ i nazwisko wnioskodawcy: ...........ceeeiiieieenenen. 2 ZAM. e A« 111 PP dUF. ernieieieeeeaens r.—... lata, stan cywilny: ...............

e T 2= Yo A = 113 o T o R
Whniosek ztozony dnia ..................... , rozpatrywany na posiedzeniu KOW w dniu: .....................
Kwota wnioskowana: .................. zt

Wg os$wiadczen bezrobotnego znajdujgcych sie we wniosku spetnia/nie spetnia on warunki prawne do otrzymania jednorazowych $srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej

Oswiadczenia zweryfikowano na podstawie dostepnych dokumentéw i baz danych: CEIDG, U2, U3 (zbiegi), AC, GUS (Regon), aplikacja SHRIMP; KRUS

(podpis pracownika)

Ocena formalna i merytoryczna wniosku o dofinansowanie na podjecie dziatalnosci gospodarczej:

Kryterium Punktacja Liczba Uzasadnienie
punktow

WARUNKI PODSTAWOWE

1. Przygotowanie zawodowe 2 pkt - posiadanie wyksztalcenia zgodnego z kierunkiem planowanej

wnioskodawcy do dziatalnosci,
prowadzenia planowanej 1 pkt - posiadanie wyksztatcenia zblizonego do kierunku planowanej
dziatalnosci dziatalnoéci,
0 pkt - wyksztatcenie niezgodne z planowang dziatalnoscia,
(nalezy uzyskac¢ min. 2 pkt) 1 - 2 pkt - ukoniczenie szkolenia, kursu zgodnego z planowang

dziatalno$cig, posiadanie uprawnien, koncesiji, zezwolen, certyfikatow, itp.
1 pkt- ukonczenie szkolenia, kursu zblizonego z planowang dziatalnoscia,
posiadanie uprawnien, koncesji, zezwolen, certyfikatéw

0 pkt- brak szkoleh, kurséw, uprawnien, koncesji, zezwolen, certyfikatow
zgodny/zblizonych z planowang dziatalnoscig

2 pkt - posiadanie doswiadczenia zawodowego (powyzej 1 roku) zgodnego
lub zblizonego z planowang dziatalnosciag (potwierdzonego swiadectwami
pracy, umowami zlecenie, umowami o dzieto oraz staz),




1 pkt - posiadanie doswiadczenia zawodowego od 3 miesiecy do 1 roku,
zgodnego lub zblizonego z planowang dziatalnoscig (potwierdzonego
Swiadectwami pracy, umowami zlecenie, umowami o dzieto, staz),

0 pkt - brak doswiadczenia zawodowego zgodnego z planowang
dziatalno$cia

UWAGA: Wnioskodawca musi uzyskac z powyzszej czesci min. 2 punkty, aby wniosek o dofinansowanie mogt by¢ poddany dalszej analizie, zgodnie z ponizszymi
kryteriami (!!1)

OCENA SYTUACJI BEZROBOTNEGO

2. Dziatalnos¢ gospodarcza 2 pkt - po raz pierwszy
podejmowana: 1 pkt - po raz kolejny — inna od wnioskowanej
0 pkt - po raz kolejny tozsama do wnioskowanej
3. Ocena sytuaciji 1 pkt — przynaleznos¢ do min. jednej z grup pierwszenstwa do udziatu w

bezrobotnego na rynku pracy: | formach pomocy, tj. bezrobotny z KDR, pow. 50 r.z., bez kwalifikacji,
niepetnosprawny, dlugotrwale bezrobotny, samotnie wychowujgcy
dziecko, bezrobotny do 30 r.z.)

1 pkt — brak mozliwosci znalezienia zatrudnienia za posrednictwem urzedu
pracy (opinia posrednictwa pracy/doradcy zawodowego);

4. Czas pozostawania w 2 pkt — przebywanie w ewidencji osdb bezrobotnych powyzej 6 m-cy;
ewidencji (liczony od dnia 1 pkt - przebywanie w ewidencji oséb bezrobotnych od 3 m-cy do 6 m-cy;
ostatniej rejestracji) 0 pkt - przebywanie w ewidencji oséb bezrobotnych do 3 m-cy;

5. Udziat wlasnych srodkéw 1 pkt — Srodki wtasne w kwocie minimalnej 15% wnioskowanej kwoty (dot.
finansowych w posiadanych $rodkéw z przeznaczeniem do prowadzenia dziatalnosci
przedsiewzieciu gospodarczej (posta¢ gotowkowa lub rzeczowa)

UWAGA! W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, Urzad moze zazgdaé
udokumentowania poniesionych kosztow w ramach wktadu wtasnego.

0 pkt — brak srodkéw wtasnych

6. Stopien przygotowania 1 - 2 pkt — wstepne deklaracje wspétpracy z przysztymi odbiorcami lub
planowanej dziatalnosci dostawcami;

gospodarczej 0 pkt — brak kontaktéw;

7. Planowane miejsce 1 pkt - na terenie dziatania Urzedu (miasto Powiat Olsztynski),
prowadzenia dziatalnosci 0 pkt - poza terenem dziatania Urzedu

gospodarczej

8. Analiza finansowa 0 - 2 pkt — realnos$¢ podanych kwot zwigzanych z poniesionymi kosztami i
przedsiewziecia przychodami; poprawnos$¢ pod wzgledem rachunkowym
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9. Analiza ryzyka i dziatan
zaradczych

0 - 3 pkt — prawidtowos¢ sporzgdzonej analizy, znajomos¢ konkurencji i
zagrozen, proponowany plan naprawczy

10. Zgodnos$¢ zakupow z
planowanym profilem
dziatalnosci gospodarczej

2 pkt - planowane zakupy sg zgodne (uzasadnione) z planowang
dziatalnoscig gospodarczg i zgodne z regulaminem,

1 pkt - planowane zakupy sg w cze$ci zgodne (uzasadnione) z planowang
dziatalnoscig gospodarczg i regulaminem,

0 pkt - planowane zakupy nie sg zgodne (nieuzasadnione) z planowang
dziatalnoscig gospodarczg i regulaminem

11. Analiza rynku

0 - 1 pkt — analiza kontrahentéw, konkurencji, odbiorcow

12. Dodatkowe punkty
przyznane przez KOW

0 - 5 pkt —m. in. zaangazowanie wnioskujgcego, innowacyjnosc, ekologia,
spojnosé i jakos¢ przygotowanego wniosku, potencjat rozwoju, nisza

Maksymalna liczba punktow,
jaka mozna uzyskac¢ za
ztozony wniosek

Max. 29 punkty

Uwagi do Wniosku

Minimalna liczba punktéw,
jaka trzeba uzyskac¢, aby
whniosek zostat zaopiniowany
przez Komisje Opiniowania
Whnioskéw (KOW)

Min. 6 punktow (w tym min. 2 punkty uzyskane z warunkéw
podstawowych)

Liczba punktéw uzyskana
przez wnioskodawce za
przedstawiony wniosek

Ocena wniosku

Data i podpis pracownika sporzadzajagcego ocene Data i podpis Kierownika

Data i podpis Dyrektora/Zastepcy Dyrektora
Dziatlu Rynku Pracy
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Kalkulacja wydatkéw:

zaltacznik

Lp.

Rodzaj wydatkéw

Srodki wtasne

Srodki FP

Razem

UWAGI
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Razem

Posiadany sprzet: ...
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