Zatgcznik nr 7 do Zarzagdzenia nr 3/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlcach z 15 stycznia 2025 .

ZASADY ZWROTU KOSZTOW PRZEJAZDU Z MIEJSCA ZAMIESZKANIA DO MIEJSCA ODBYWANIA STAZU

LUB SZKOLENIA ORAZ POWROTU DO MIEJSCA ZAMIESZKANIA W 2025 ROKU

ROZDZIAL |
Postanowienia ogdlne

§1.

Podstawg prawng dokonywania zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania jest ustawa o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy®.

§2.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

1)

6)

7)

bezrobotnym — oznacza to osobe niezatrudniong i niewykonujacg innej pracy zarobkowej, zdolng
i gotowg do podjecia zatrudnienia w petnym wymiarze czasu pracy obowigzujacg w danym zawodzie
lub stuzbie albo innej pracy zarejestrowang jako bezrobotna w Urzedzie;

Dyrektorze — oznacza to Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Siedlcach, wystepujgcego
w imieniu Prezydenta Miasta Siedlce na podstawie udzielonego petnomocnictwa;

FP —o0znacza to Fundusz Pracy;
Urzedzie — oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach;

ustawie — oznacza to ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy.

wniosku — oznacza to wniosek o zwrot kosztow przejazdu do i z miejsca odbywania stazu lub
szkolenia.

zasadach — oznacza to zasady przyznawania bezrobotnemu zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania,
okreslone w niniejszym zatgczniku.

ROZDZIAL 1l
Warunki przyznawania zwrotu kosztéw przejazdu na staz lub szkolenie

§3.

Urzad moze dokonywaé bezrobotnemu z FP przez okres odbywania stazu lub szkolenia zwrotu
kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia i powrotu
do miejsca zamieszkania bezrobotnego, ktéry na podstawie skierowania Urzedu podjat staz
lub szkolenie.

Zwrot  kosztéw przejazdu dokonywany jest na podstawie dokumentu potwierdzajgcego
przewidywany koszt przejazdu najtariszym, dogodnym srodkiem transportu komunikacji zbiorowej.

Bezrobotny odbywajgcy staz lub szkolenie w miejscowosci innej niz miejsce zamieszkania,
ma mozliwos$¢ przejazdu wtasnym lub uzyczonym samochodem osobowym. Zwrot kosztéw udzielany
jest do kwoty nieprzekraczajgcej kosztu biletu miesigcznego/okresowego obowigzujacego na danej
trasie przejazdu najtariszym, dogodnym $rodkiem transportu komunikacji zbiorowej, o ile na danej
trasie taki transport istnieje.

Podstawg ubiegania sie o zwrot kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu i z powrotem
do miejsca zamieszkania jest ztozenie, w terminie do miesigca od rozpoczecia stazu wniosku,

! Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 475 z péin, zm.)

Stronalz3




10.

11,

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

ktéry stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych zasad.

Podstawg ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu do miejsca odbywania szkolenia i z powrotem
do miejsca zamieszkania jest ztozenie, w terminie do 14 dni kalendarzowych od rozpoczecia
szkolenia wniosku, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 1 do zasad.

Do wniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 4 zasad nalezy dotaczy¢ informacje wybranego przewoznika
o wysokoséci ceny biletu miesiecznego/okresowego na trasie przejazdu do iz miejsca odbywania
stazu wedtug wzoru okre$lonego w zataczniku nr 2 do zasad.

Do whniosku, o ktérym mowa w § 3 ust. 5 zasad nalezy dotaczy¢ informacje wybranego przewoznika
o wysokosci ceny biletu miesiecznego/okresowego lub jednorazowego, na trasie przejazdu
do i z miejsca odbywania szkolenia wedtug wzoru okreélonego w zatgczniku nr 2 do zasad.

Ztozenie zatacznika nr 2 do zasad nie jest wymagane w przypadku przejazdu w obrebie dziatania
MPK Siedlce. Urzad zweryfikuje cene biletu w oparciu o ogélnodostepny cennik biletow
MPK w danej strefie.

W przypadku przejazdu wtasnym lub uzyczonym samochodem osobowym do wniosku nalezy
dotaczyé informacje wybranego przewoznika o wysokosci ceny biletu miesiecznego/okresowego
na trasie przejazdu do i z miejsca odbywania stazu lub szkolenia (zatgcznik nr 2 do zasad)
oraz przedstawi¢ do wgladu prawo jazdy, dowdd rejestracyjny samochodu oraz umowe uzyczenia
pojazdu, jeéli dotyczy.

W przypadku braku na danej trasie transportu komunikacji zbiorowej koszt przejazdu wiasnym lub
uzyczonym samochodem osobowym zostanie wyliczony na podstawie odlegtosci (w kilometrach
na podstawie portalu Google Maps) pokonanej przez bezrobotnego z miejscowosci zamieszkania do
miejscowosci, w ktorej odbywa staz lub szkolenia i z powrotem. Kwota zwrotu kosztow wyliczana
bedzie zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motorowerow niebedacych wiasnoscig pracodawcy?,
w wysokosci 50% stawek okreélonych w § 2 wymienionego rozporzgdzenia.

O sposobie rozpatrzenia wniosku bezrobotny zostanie poinformowany pisemnie, w terminie 30. dni
od daty ztozenia wniosku. W przypadku negatywnej weryfikacji bezrobotny zostanie poinformowany
o przyczynie odmowy.

Podstawg zwrotu kosztéw przejazdu jest ztozenie, w terminie do 5. dnia roboczego nastgpnego
miesiaca ,Oéwiadczenia o poniesieniu kosztow przejazdu do miejsca odbywania stazu/szkolenia”,
ktérego wzor okresla zatacznik nr 3 do zasad.

W celu weryfikacji faktycznie poniesionych kosztow przejazdu dopuszcza sie mozliwos¢ zadania
okazania biletéw, faktur lub innych dokumentow potwierdzajacych poniesione koszty przejazdu.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany bedzie za okresy miesieczne z dotu, na rachunek bankowy
wskazany we wniosku.

Koszty przejazdu poniesione w granicach administracyjnych miasta Siedlce beda zwracane,
o ile odlegltoé¢ od miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu lub szkolenia wyniesie
co najmniej 2 km.

Zwrot kosztéw przejazdu dokonywany jest maksymalnie do kwoty 400 zt za miesigc.

Zwrot kosztéw przejazdu przystuguje za wszystkie dni faktycznego uczestnictwa w stazu
lub szkoleniu potwierdzone podpisem na liscie obecnosci.

W przypadku ubiegania sie o zwrot kosztow przejazdu do miejsca odbywania stazu lub szkolenia
i z powrotem do miejsca zamieszkania na podstawie biletu miesiecznego/okresowego zwrot

2 Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow
uzywania do celéw stuzbowych samochodow osohowych, motocykli i motoroweréw niebgdacych wtiasnoscig pracodawcy (Dz.U. z 2002 r.
Nr 27, poz. 271 z pdéin, zm.)
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20.

21.
22.

kosztow przejazdu przystuguje réwniez za soboty, niedziele i dni wolne ustawowo od pracy, jesli
zawierajg sie one w terminie stazu lub szkolenia i waznosci biletu oraz za dni usprawiedliwionej
nieobecnosci, jesli wyzej wymienione bilety zakupione zostaty przed tym dniem.

Kwote poniesionych kosztéw za niepetny miesigc przy udokumentowaniu kosztéw w formie biletu

jednorazowego ustala sie mnozgc cene biletu jednorazowego przez liczbe dni szkolenia w danym
miesigcu.

W przypadku przejazdu samochodem koszt przejazdu obliczany jest wedtug wzoru: cena biletu
miesigcznego lub okresowego (zadeklarowanego w informacji przewoznika o cenie biletu - zatacznik
do wniosku) podzielona przez 30 (w przypadku miesigca) lub okres, ktérego bilet dotyczy x ilogé
faktycznie odbytych dni stazu/szkolenia = kwota do wypfaty.

Wyptata zwrotu kosztéw przejazdu dokonywana jest w terminie do 30. dnia miesigca.

Bezrobotny, ktdry z wiasnej winy nie ukoriczy stazu lub szkolenia jest obowigzany do zwrotu kosztéw
przejazdu, z wyjatkiem przypadku, gdy przyczyng nieukoriczenia stazu lub szkolenia byto podjecie
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dziatalnosci gospodarcze;.

ROZDZIAL 1l
Postanowienia koricowe.

§4.

Przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu uzaleznione jest od wysokosci posiadanych przez Urzad
$rodkoéw finansowych w danym roku budzetowym.

Urzad moze zada¢ dodatkowych informacji, wyjasniers lub dokumentéw potwierdzajacych dane
zawarte w o$wiadczeniu lub wniosku.

W uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstepstwie od postanowieri
zawartych w niniejszych zasadach, jak réwniez w sprawach nieuregulowanych w niniejszych
zasadach przy jednoczesnym zachowaniu postanowiert okre$lonych w Ustawie oraz innych aktach
prawnych.
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Zatacznik nr 1 do Zasad zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2025 r.

(imig i nazwisko) (miejscowosé i data)

(PESEL) Powiatowy Urzad Pracy w Siedlcach

(nr telefonu)

WNIOSEK
dotyczacy zwrotu kosztéw przejazdu do i z miejsca odbywania stazu/szkolenia

Na podstawie ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy! zwracam sie z prosba
0 dokonanie zwrotu ponoszonych przeze mnie kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu [_]* szkolenia D*
i powrotu do miejsca zamieszkania. Informuje, 7e na podstawie skierowania z Powiatowego Urzedu Pracy

w Siedicach podjatem(am) w dniu .coveeeeeeeeeeeeeen. SEAZ []* szkolenie C]* w miejscowosci

(nazwa organizatora stazu lub instytucji szkoleniowej)
[] zwrotu kosztéw przejazdu prosze przekazac na rachunek bankowy znajdujgcy sie w moich aktach
lub

|:| zwrotu kosztow przejazdu prosze przekazaé na nowy inny niz w moich aktach rachunek bankowy: *

(nazwa banku)

(podac doktadny, 26 cyfrowy numer konta)

Osdwiadczam, ze
1) bede dojezdzat(a) z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu [_|* szkolenia [

[l najtaiiszym, dogodnym $rodkiem transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujacego ustugi
w zakresie komunikacji zbiorowej (PKP, MPK, PKS, BUS),

[ ] wtasnym lub uzyczonym samochodem (zwrot kosztéw dojazdu samochodem przystuguje wytgcznie
osobom odbywajgcym staz/szkolenie w innej miejscowodci niz zamieszkuj3);

2) dane zawarte w niniejszym wniosku sg zgodne z prawda;

3) zapoznatem(am) sie z ,Zasadami zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania
stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2025 roku”**;

4) Oswiadczam, e zostatem(am) pouczony(a) o obowigzku zwrotu nienaleznie pobranych $wiadczen
wynikajacym z art. 76 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracyt.

{podpis osoby wnioskujgcej)

! Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (t.j. Dz. U. z 2024 r, poz. 475 z p6zn. zm.)




Zataczniki:
1) Oryginat informacji wybranego przewoznika o wysokosci ceny biletu miesiecznego na trasie przejazdu
do i z miejsca odbywania stazu***.

2) W przypadku dojazdu wasnym lub uzyczonym samochodem:
— do wgladu dokumenty: prawo jazdy wnioskodawcy, dowéd rejestracyjny samochodu, umowa uzyczenia
pojazdu (jesli dotyczy),
—  oryginat informacji wybranego przewoinika o wysokosci ceny biletu miesiecznego na danej trasie.

* Wiaséciwe zaznaczy¢ znakiem , X"
** 7asady dostgpne w siedzibie Urzgdu lub na stronie www.siedlce.praca.gov.pl
#x% \Wyigtek stanowi dojazd autobusami komunikacji miejskiej, gdzie cennik biletow miesiecznych dostepny jest na stronie

internetowej MPK w Siedlcach, w zwigzku z czym zaéwiadczenie nie jest wymagane.

ZASTEPE

Powiatoweg U



Zatacznik nr 2 do Zasad zwrotu kosztdw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania stazu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2025 r.

INFORMACJA?
Cena biletu miesiecznego/okresowego/ jednorazowego™* na trasie**

T o [o TrO———

[miejsce zamieszkania) (miejsce odbywania danej formy wsparcia)
WYNOSI vovereerarnieeeresereeeeens g0 (051 £ 1T A s T E—
(cena biletu)

(data, pieczatka i podpis przewoinika)

INFORMACJA?
Cena biletu miesiecznego/okresowego/jednorazowego™* na trasie**

.............................. ST o | o NSO OSSR UOTOPIOR
(miejsce zamieszkania) {miejsce przesiadki)
TV 1L LI 11 L1161 R OSSP —— )

(cena biletu)

(data, pieczatka i podpis przewoZnika)

crassnmsnsanniner DO oS R TR R
(miejsce odbywania danej formy wsparcia)

R L R L L L T LT T PR T PP TP

(miejsce przesiadki)

WYDOEE socseussmmassrasmresnsmninss Gl [STOVMIIIEE 1oussrsssnnsessonsass rsssuserssmssssesnsnssssasompsnsmpesossanssassmpos ssersssisessvon s inhssimssipsinisos )
(cena biletu)

(data, pieczatka i podpis przewoinika)

Informacja dotyczy odbywania stazu/szkolenia przez:

(imig, nazwisko, PESEL)

ZASTLPCADYRELTORA

Powiatowego Urzgd
T Wypetni¢ w przypadku osob dojezdzajgcych bez przesiadki
2Wypetni¢ w przypadku osob dojezdzajgcych z przesiadka Arkadifisz\l/e ala
* Niepotrzebne skresli¢

**|nformacja o cenie biletu jednorazowego wytacznie w przypadku szkolen trwajgcych krocej niz 1 miesigc







Zatacznik nr 3 do Zasad zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca
odbywania staiu lub szkolenia oraz powrotu do miejsca zamieszkania w 2025 r.

........................................................................................ R IR R LR L LR L T P PP T P

(imie i nazwisko) (miejscowosc i data)

(PESEL)

OSWIADCZENIE
o poniesieniu kosztéw przejazdu do miejsca odbywania stazu/szkolenia

Oswiadczanm; 7e W okresie 0d casmmensmsensnes 00immamamnaumimsmsi w zwigzku z przejazdem
do miejsca odbywania stazu [_]*szkolenia [_]* i powrotu do miejsca zamieszkania, poniostem(am) koszt

................................... Ot 0 A A B T S S SRRt Tsvon o

(podpis osoby sktadajgcej wniosek)

Uwaga: w przypadku przejazdu samochodem poniesiony koszt nalezy obliczy¢ wedtug ponizszego wzoru:

Cena biletu miesiecznego lub okresowego (zadeklarowanego w informacji przewoznika o cenie biletu-zatacznik do
whniosku) podzielona przez 30 (w przypadku miesigca) lub okres, ktdrego bilet dotyczy x ilos¢ faktycznie odbytych
dni stazu/szkolenia = kwota do wyptaty.

* wiasciwe zaznaczyc znakiem ,X”







