Dyrektor Zarzgdu Drogowego w Dabrowie Tarnowskiej
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze:

Gléwny ksiegowy

Nazwa i adres jednostki:

Zarzad Drogowy w Dabrowie Tarnowskiej

33-200 Dabrowa Tarnowska, ul. Warszawska 48,
Podstawa nawigzania stosunku pracy: umowa o prace,

Wymiar etatu: pelny etat.

I. Kandydatem na ww. wolne stanowisko urzednicze moze by¢ osoba, ktéra spelnia

nastepujace wymagania:

1) ma obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej
lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) -
strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;

2) ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

3) nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnos$ci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe;

4) nie byta prawomocnie skazana za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego,
5) posiada znajomos$¢ jezyka polskiego w mowie i pisSmie w zakresie koniecznym do
wykonywania obowigzkow gtéwnego ksiggowego;

6) spetnia jeden z ponizszych warunkow:

a) ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupelniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci,

b) ukonczyta $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmniej
6-letnig praktyke w ksiggowosci,

¢) jest wpisana do rejestru bieglych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow,

d) posiada certyfikat ksiegowy uprawniajacy do ushlugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia

ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.



II. Wymagania dodatkowe:

1) znajomo$¢ przepisdw prawa dotyczacych funkcjonowania samorzadu powiatowego;

2) dos$wiadczenie zawodowe w ksiggowosci budzetowej;

3) umiejetno$é obstugi komputera i programéw niezbednych do prowadzenia ksiggowosci
jednostki oraz sprawne postugiwanie si¢ edytorem tekstu MS Word, arkuszem kalkulacyjnym
MS Excel;

4) umiejetnos$¢ podejmowania samodzielnych decyzji oraz wspétpracy w zespole;

5) znajomos¢ zagadnien rachunkowosci budzetowej;

6) znajomos$¢ przepisdw ustawy o rachunkowosci iustawy o finansach publicznych oraz
przepisow wykonawczych wydanych na ich podstawie;

7) sumienno$¢, skrupulatnos¢, nieposzlakowana opinia.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie rachunkowosci jednostki,

2) wykonywanie dyspozycji rodkami pieni¢znymi,

3) przestrzeganie dyscypliny finansowej oraz zasad prawidlowej i oszczednej gospodarki,

4) dokonywanie wstepnej kontroli zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych
z planem finansowym,

5) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnodci irzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych 1 finansowych,

6) prowadzenie ksiag rachunkowych zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowosci oraz
zgodnie z przepisami dot. gospodarki finansowej jednostek budzetowych,

7) prowadzenie spraw kadrowo-ptacowych zatrudnionych pracownikow,

8) prowadzenie sprawozdawczosci jednostki,

9) ustalanie miesiecznych zaliczek irozliczen rocznych podatkéw oraz innych rozliczen
z instytucjami publicznoprawnymi,

10) opracowywanie deklaracji do urzedow skarbowych,

11) prowadzenie niezbe¢dnej ewidencji do rozliczenia podatkow,

12) wykonywanie kontroli zarzadczej w jednostce,

13) sporzgdzanie sprawozdan z zakresu ochrony $rodowiska,

14) obstuga grupowego ubezpieczenia na zycie,

15) wykonywanie innych zadan wynikajacych zobowigzkéw gldwnego ksiggowego

jednostki budzetowe;.



IV. Warunki pracy na stanowisku:

1. Praca wykonywana w siedzibie Zarzadu Drogowego w Dabrowie Tarnowskiej,
ul. Warszawska 48, 33-200 Dabrowa Tarnowska. Praca w warunkach biurowych, stanowisko
pracy wyposazone w komputer oraz inne urzadzenia biurowe (drukarka, kserokopiarka,
niszczarka do dokumentow, faks, telefon). Na stanowisku pracy nie wystgpuja czynniki
szkodliwe. Do uciazliwych czynnikow wystepujacych na stanowisku nalezg: wymuszona

pozycja ciata, obciazenia ukladu migsniowo-szkieletowego, obcigzenie wzroku, presja czasu.

2. Pierwsza umowa o prace zawierana jest na czas okre§lony na 6 miesigcy (w przypadku
0s6b podejmujacych po raz pierwszy prac¢ na stanowisku urzedniczym); po tym okresie

mozliwe jest zawarcie umowy o prace na czas nieokreslony.
3. Rozpoczecie zatrudnienia: sierpien 2019 .

4. W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia niniejszego ogloszenia wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Zarzagdzie Drogowym w Dabrowie Tarnowskiej
W rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz o zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6%.
V. Wymagane dokumenty:

1) CV oraz list motywacyjny,

2) Swiadectwa idyplomy  potwierdzajagce  wyksztalcenie  oraz  dodatkowe
kwalifikacje (kserokopie),

3) Dokumenty potwierdzajace staz pracy (kserokopie),

4) Os$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany zakazem pelnienia funkcji zwigzanych
z dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktérych mowa wart. 31 ust. 1
pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1458 z pdzn. zm.),

5) O$wiadczenie, ze kandydat nie byl karany za przestgpstwa: przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnodci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za
przestepstwo karne skarbowe.

6) Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa umyslne $cigane z oskarzenia
publicznego.

7)  O$wiadczenie o tresci:



,,O$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla
potrzeb aktualnej rekrutacji - zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016)”,

8) Kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktéorym mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260, z pdézn. zm.), obowigzany jest do zlozenia wraz z wymienionymi

dokumentami aplikacyjnymi kopii dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w siedzibie Zarzadu Drogowego
w Dgbrowie Tarnowskiej, ul. Warszawska 48, 33-200 Dagbrowa Tarnowska /pok. nr 8/
lub przesyla¢ na wyzej okreslony adres w terminie do dnia 8 lipca 2019 r. do godz.

14:30.

Uwaga:

1) Dokumenty aplikacyjne, ktore wptyng do Zarzgdu Drogowego w Dabrowie Tarnowskiej

po uplywie wyzej okreslonego terminu nie bedg rozpatrywane;

2) W przypadku przesytek pocztowych przy ocenie zachowania terminu uwzgledniana
bedzie data wptywu przesytki do Zarzadu Drogowego w Dabrowie Tarnowskiej (tj. do dnia
8 lipca 2019 r. do godz. 14:30), a nie data nadania przesytki.

Dokumenty winny by¢ zlozone w zamknietej kopercie opatrzonej napisem: ,,Nabor na

wolne stanowisko urzednicze: Gléwny ksiegowy”.

Kandydaci spelniajacy wymagania formalne, okreslone w ogloszeniu o naborze, zostang

telefonicznie powiadomieni o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;.

\

DYREKTOR
V4 / /
V4 / 4

: £ ’./
mgr in#. Marek Janik



