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URZAD PRACY

POWIATOWY

URZAD PRACY

W DABROWIE TARNOWSKIEJ

Katalog najczesciej wystepujacych biedéw
popetnianych przy wypetnianiu wnioskéw dotyczacych form wsparcia

NAZWA BLEDU

WSKAZOWKI

Whnioskowana kwota

Maksymalna wysokos¢ srodkow, o ktére mozna wnioskowac, nie moze
przekroczy¢ 6-krotnej wysokosci przecietnego wynagrodzenia. Nalezy sprawdzic,
czy zapis cyfrowy wnioskowanej kwoty jest tozsamy z zapisem stownym.

Whniosek ztozony
na nieobowigzujacym wzorze

Na stronie internetowej Urzedu, pod wskazanym linkiem, dostepne sg aktualnie
obowigzujgce wzory wnioskow.

Brak podpiséw w miejscach
wskazanych

Wszystkie miejsca wskazane w formularzu i dokumentach stanowigcych jego
zatgczniki powinny zosta¢ opatrzone podpisem wnioskodawcy.

Whiosek nie jest kompletnie
wypetniony

Nalezy zweryfikowa¢ kompletno$¢ wniosku oraz sprawdzi¢, czy w kazdej jego
czesci odniesiono sie do wszystkich wymaganych zagadnien.

Brak numeru PKD
lub btedny numer PKD

We wniosku nalezy poda¢ 5-znakowy symbol podklasy (PKD) 2025 (symbol
podklasy okreslony zgodnie z Polskg Klasyfikacjg Dziatalnosci). Wskazany symbol
podklasy PKD musi sktada¢ sie z 5 znakéw (w formacie 99.99.A).

Whnioskowana kwota nie wynika
z kalkulacji

Whioskowana kwota musi by¢ w petni zgodna z kwotg wynikajgca z kalkulaciji
planowanych wydatkéw.

Brak zalacznikéw do wniosku

Nalezy zweryfikowa¢, czy do wniosku dotgczono wszystkie dokumenty
potwierdzajgce zawarte w nim informacje, zgodnie z wykazem zatgcznikow.

Nie wybrano odpowiedniej formy
zabezpieczenia

Zabezpieczenie moze zosta¢ ustanowione w jednej lub kilku formach.

Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu
sie egzekucji jest konieczne ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia. Koszty
zwigzane z zabezpieczeniem ewentualnego zwrotu przyznanych srodkéw pokrywa
wnioskodawca.

Brak identyfikatora
(kodu terytorialnego) gminy

We Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
nalezy podac identyfikator gminy, w ktdrej wnioskodawca posiada miejsce
zamieszkania lub siedzibe. Wykaz identyfikatorow gmin dostepny jest m.in. na
stronie internetowej GUS pod wskazanym linkiem.

Btedy w szczegotowej specyfikacji
wydatkow

Specyfikacja wydatkdw powinna by¢ szczegdtowa i zgodna z obowigzujgcymi
kategoriami wydatkéw, z uwzglednieniem progow okreslonych w Zasadach
organizacji i finansowania form pomocy realizowanych przez Powiatowy Urzgd
Pracy w Dgbrowie Tarnowskiej. Nalezy zweryfikowac prawidtowos¢ wszystkich
obliczen oraz wskaza¢ zrodto finansowania poszczegolnych zakupéw
wymienionych w tabeli. W przypadku planowania wydatkéw ze srodkéw wiasnych
lub wspdétfinansowania z Funduszu Pracy wnioskodawca jest zobowigzany wskazaé
wysokos$c¢ posiadanych srodkow wiasnych. Kazdy planowany wydatek nalezy
odpowiednio uzasadni¢ w tabeli.

Poprawki niezgodne z wymaganiami
proceduralnymi

Wszelkie poprawki powinny by¢ naniesione w sposoéb czytelny, poprzez skreslenie
btednej tresci, wpisanie prawidtowej oraz opatrzenie ich wtasnorgeczng parafa.

Niepodawanie stanowiska pracy
w formie neutralnej ptciowo
(dyskryminujaca nazwa stanowiska)

We wnioskach nalezy wskazywaé nazwe stanowiska w formie neutralnej ptciowo,
poprzez uzycie obu form rodzajowych, np. sprzedawca / sprzedawczyni albo
poprzez zastosowanie skrétu M/K, np. sprzedawca (M/K). Zastosowanie wytgcznie
jednej formy rodzajowej (meskiej lub zehskiej) moze zosta¢ uznane za naruszenie
zasady rownego traktowania w zatrudnieniu, co moze mie¢ wptyw na ocene
formalng i merytoryczng wniosku.
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