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Urzad Pracy

Przewodnik — rejestracja wniosku o wydanie zezwolenia na prace sezonowg
przez portal praca.gov.pl

Tomaszow Lubelski, 19.03.2020r. (ed.15.03.2021r.)



Warunkiem wystania wniosku jest koniecznos¢ posiadania aktywnego konta w portalu praca.gov.pl.
1. Wpisz w przegladarce internetowej adres praca.gov.pl a nastepnie zatéz konto

klikajgc w .Rejestracja konta” lub wybierz ,Logowanie” jesli juz posiadasz konto.

2. Kliknij w ikone Zatrudnianie cudzoziemcow.

Ustugi elektroniczne Urzedow Pracy @

Y

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

-

Wnioski dotyczace rejestrow

Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES

=

Whioski o ustugi i Swiadczenia
zurzedu

o7 ¢

Inne pismo do urzedu



3. Nastepnie wybierz zaktadke Zezwolenie na prace sezonowg cudzoziemca.
3.

Zatrudnianie cudzoziemcow (@

R i A
Oswiadczenia o powierzeniu Zezwolenia na prace sezonowa Zezwolenia na prace cudzoziemca

wykonywania pracy cudzoziemcowi cudzoziemca



4. W zaleznosci od rodzaju pobytu cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej lub wnioskowania o dokonanie wpisu wniosku do ewidencji wnioskéw w
sprawie pracy sezonowej wybierz jedng z ponizszych zakladek (w_omawianym
przypadku ,,Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonow3a”).

Zezwolenia na prace sezonowg cudzoziemca (@

4.‘

Wniosek o wydanie zezwolenia na prace Wniosek o wydanie przedtuzenia Oéwiadczenie podmiotu powierzajacego
sezonowa cudzoziemca na terytorium zezwolenia na prace sezonows wykonywanie pracy cudzoziemcowi o
Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WZPS) cudzoziemca na terytorium zgtoszeniu sig cudzoziemca w celu

Rzeczypospolitej Polskiej (PSZ-WPZPS) wykonywania pracy sezonowej
(PSz-0ZPS)

i

—

Wniosek podmiotu dziatajacego jako Wniosek podmiotu dziatajacego jako
agencja pracy tymczasowej o wydanie agencja pracy tymczasowej o wydanie
zezwolenia na prace sezonowg przedtuzenia zezwolenia na prace
cudzoziemca na terytorium sezonowa cudzoziemca na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze Rzeczypospolitej Polskiej w charakterze
pracownika tymczasowego (PSZ-WZPSA) pracownika tymczasowego

(PSZ-WPZPSA)



5. Kolejnym krokiem jest wybor znacznika zwigzanego z rejestracja nowego wniosku
tji. wysylanie wniosku inicjujgcego nowg sprawe lub wysylanie wniosku jako
kontynuacja istniejagcej sprawy (w_omawianym przypadku ,Wysytanie wniosku
inicjujacego nowa sprawe”).

6. Nastepnie kliknij ,,Dalej”

Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - Nowa sprawa | kontynuacja @

m O Wykaz wnioskiw O Nowa sprawa{lwntymcjg> Wybfr adresata Edycja formularza Weryfikacja koma Wystanie w'af»,

Nowa sprawa | kontynuacja

5. ‘ ® Wysytanie wniosku inicjujacego nowg sprawe (nowy wniosek)

Wysytanie wniosku jako kontynuacja istniejacej sprawy (opcja dostepna po zalogowaniu)

- < — 6.




7. Dokonaj wyboru adresata wniosku — wybierz z listy Powiatowy Urzad Pracy w
Tomaszowie Lubelskim (dla ulatwienia mozesz wpisaé w okienku poczatek nazwy
miasta np. ,,TOMA” i kliknij na ,,Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim”).

Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - Wybdr adresata (O

PSZ-WZPS o Wykaz wnioskiw o Nowa sprawa | kontynuacja 0 Wybéir adresata Edycia formulaiza Weryfikacjz kont

Q W przypadku skiadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waZnego kwalifikowanego certyfikatuy w
wearsji przeglgdarki Google Chrome i Opera wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SOK oraz dodatkowe] aplikacii
Szafir Host udostapniajgce) funkdje podpisy elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK z Web Store
Pobiarz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitows]
Pobiorz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowsj

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host naledy przefadowac bieZaca strong.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaly prawidlowo zainstalowane i mimo to nadal pojawia sie niniejszy kemunikat, naleZy sprawdzic czy w przegladarce
wigczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe Java JRE.

Srodowisko Java JRE moina pobrac i zainstalowac z lokalizacii Java JRE.

Wigrej informacji na temat podpisu elektronicznego znajuziesz tutaj

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku naleiy zapoznac sig z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl.
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybor placowki PUP

Q NaleZy wybrac urzad pracy, do ktorego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elaktronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku
7. ey o\ f~
a Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim
Wezytaj dane



8. Po dokonaniu wyboru wlasciwego urzedu kliknij ,,Przejdz do edycji wniosku.”

g W przypadku skfadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu w
wersji przegladarki Google Chrome | Opera wymagana jest instalagia dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowey aplikacji
Szafir Host udostepniajacef funkcie podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK z Web Store
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowej

Po zainstalowaniu rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host nale?y przefadowac biez3cg strane.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaty prawidtowo zainstalowane i mimo to nadal pojawia sie niniejszy komunikat, nalezy sprawdzic czy w przegladarce
wigczone jest rozszerzenie Szafir SDK oraz czy na komputerze zainstalowane jest Srodowisko uruchomieniowe Java JRE.

Srodowisko Java JRE mozna pobrac i zainstalowac z lokalizacii Java JRE.

Wiecej informacji na temat podpisu elektronicznego znajdzies? tutaj

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl.
PrzejScie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu,

Wybar placowki PUP

g Nalezy wybra¢ urzad pracy, do kidrego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie,

Adresat wniosku

Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim v Wybierz z listy
Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Przerwij wprowadzanie danych ‘ Przejdz do edycji wniosku ‘- 8.

Wezytaj dane




9. Wypetnianie wniosku rozpocznij od wpisania miejscowosci.

10. Nastepnie wybierz rodzaj podmiotu powierzajgcego prace (w_omawianym przypadku — osoba
fizyczna). Jesli cudzoziemiec bedzie pracowat w firmie/spdéice wybierz ,,podmiot gospodarczy.”

PSZ-WZPS o Wykaz wniosktw 0 Nowa sprawa | kontynuacja Q Wybdr adresata >O Edycja formularza > Zataczniki weryfikacja konta Wystanie wniosku Podsumowanie

Data sporzadzenia: | (5 17.03.2020 Migjscowosc: *

Powiatowy Urzad Pracy w Tomaszowie Lubelskim

WNIOSEK
O WYDANIE ZEZWOLENIA NA PRACE SEZONOWA CUDZOZIEMCA NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE) POLSKIE)

Typ zezwolenia: 5 - dotyczy cudzoziemca, ktdry wykonuje prace na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zakresie dziatalnosci okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 90 ust. 9 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. 0 promogji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. 7 2019 1. poz. 1482 7 pozn. zm.), zwanej dalef ,ustawg’y na podstawie umowy z podmiotem, ktdrego siedziba lub miejsce zamieszkania albo oddzial, zaktad lub inna forma zorganizowanef dziatalnosci znajduje sie na terytorium Rzeczypospolitef
Polskiej. (Nie dotyczy cudzoziemca, ktory przebywa na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej na podstawie wizy wydanej w celu pracy sezonowej, w ramach ruchu bezwizowego w zwigzku z wnioskiem wpisanym do ewidencji wnioskow w sprawie pracy sezonowej lub na
podstawie zezwolenia na pobyt czasowy ze wzgledu na prace sezonowg — w takim przypadku nalezy zlozy¢ wniosek o wydanie przedtuZenia zezwolenia na prace sezonowg.)

WNIOSEK
KOREKTA WNIOSKU

1. INFORMACJE DOTYCZACE PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI

podmiot gospodarczy 10. ‘ ®| osoba fizyczna

1.1. NAZWA | IMIE LUB IMIONA | NAZWISKO

o irs— [N e




11. Wprowadz swoje dane osobowe (pola oznaczone czerwonymi gwiazdkami * sg obowiazkowe).
UWAGA! Osoby fizyczne w miejscu adresu podaja miejsce swojego ZAMIESZKANIA
(nie zameldowania — chyba, ze jest to ten sam adres). Osoby prawne podaja adres siedziby zgodnie z KRS.

podmiot gospodarczy @ osobafizyczna

1. NAZWA / IMIE LUB IMIONA | NAZWISKO

Nazwa:
Imig: | Jan * Drugia imig:

Nazwisko: | Kowalski )

1.2 ADRES SIEDZIBY / MIEJSCA ZAMIESZKANIA NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE]

Kod pocztowy: * Poczta: *

Wojewddztwo: I Powiat: v &
Gmina: v * Migjscowosc: v |*
Ulica: Nr domu: * Nr lokalu:

1.2.1. ADRES DO KORESPONDENC]I NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE):

§ Wypetnic, jesli jest inny niZ adres siedziby / migjsca zamieszkania.

Kod pocztowy: Poczta:
Wojewodztwo: | Wybierz jedng z wartosci W Powiat:  Wybierz jedng z wartosci W
Gmina: | Wybierz jedng z wartosci v MigjscowoSt:  Wybierz jednq z wartosci v
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

1.3. NAZWA REJESTRU | NUMER, POD KTORYM JEST ZAREJESTROWANY PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI / NAZWA, SERIA | NUMER, DATA WYDANIA | WAZNOSCI DOKUMENTU TOZSAMOSCI ORAZ NAZWA ORGANU, KTORY
WYDAL TEN DOKUMENT

3 o
.




12. W punkcie 1.4 nalezy wybrac¢ z listy symbol PKD oraz opis podklasy dziatalnosci
zwigzanej z praca sezonowgq jaka bedzie wykonywat cudzoziemiec (w celu ulatwienia
wyszukiwania mozna wpisac fragment nazwy prowadzonej dziatalnosci).

1.3. NAZWA REJESTRU | NUMER, POD KTORYM JEST ZAREJESTROWANY PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOW! / NAZWA, SERIA | NUMER, DATA WYDANIA | WAZNOSCI DOKUMENTU TOZSAMOSCI ORAZ NAZWA ORGANU, KTORY

WYDAE TEN DOKUMENT

Centralna Ewidencja i Informacja o Dziatalnosci Gospodarczaj (CEIDG)
Krajowy Rejestr Sadowy (KRS)

inny rejestr

Rodzaj dokumentu toZsamosci: | dowdd osobisty

Seria i nr dokumentu tofsamosci: | AB112233

Data wydania dokumentu tozsamosci: | 8 01.01.2010

1.4, INNE FORMY IDENTYFIKAC]! PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI
@ (1) Dotyczy osob fizycznych jezeli zostat nadany.
NIP:

peseL U

Symbol PKD oraz opis podklasy dziatalnosci zwiazanej z wykonywaniem pracy sezonowej przez cudzoziemca

Symbol PKD oraz opis podklasy dziatalnosci: | tyt

01152 - Uprawa tytoniu
Liczha os0b wykonujacych prace na rzecs poommuorr powieTZa)qre ST Wy ROy WanTE pracy |

*x

cudzoziemcowi (ogotem):

Telefon [ faks | e-mail

Telefon:

Inny rodzaj dokumentu tozsamosci (jaki?):

Nazwa organu wydajgcego dokument toZsamosci:

Data waZnosci dokumentu tozsamosc: () 01.01.2020

12.

WO

REGON:

CECR £ OO (T PUUSEwWTE O

Faks:

UWY O PTaCE PTEEE T POuTioT

-



13. W punktach od 1.5 do 3 nalezy uzupeilni¢ informacje dotyczace danych
cudzoziemca (UWAGA! Miedzy numerem a serig paszportu nie robimy przerwy/nie

wstawiamy ,,spacji”’).

1.5. INFORMACJE DOTYCZACE POWIERZENIA PRACY SEZONOWE) CUDZOZIEMCOW!

(Czy podmiot powierzat prace danemu cudzoziemcowi w Ciggu ostatnich 5 lat poprzedzajgcych date ztozenia wniosku?
O HNie
O Tak - na podstawie:

zezwolenia na prace sezonows

oswiadczenia o zamiarze powierzenia pracy cudzoziemcowi

2. INFORMACJE DOTYCZACE CUDZOZIEMCA

2.1. DANE 0SOBOWE

g Zgodnie z pisownia i alfabetem lacinskim w dekumencie podrody.

Imig: | [vAN * Drugie imie:

Nazwisko: | KOMARENKO * kobieta & meiczyzna

Data urodzenia: |8 01011980 % Obywatelstwo: | Uk

Ukraina

2.2. DOKUMENT PODROZY

UWAGA!
-Seriainumelz AB212233 '

Data wydania: |3 0.01.2010 Datawainosc: 8 11.01.2020 ¥



W omawianym przypadku cudzoziemiec przebywa na terenie Polski na podstawie wizy.

UWAGA! Ruch bezwizowy oznacza, ze cudzoziemiec przebywa na terenie Polski na podstawie
paszportu biometrycznego. Oznacza to réwniez, ze w takim przypadku nalezy wyliczy¢ jego legalny
pobyt w ramach ruchu bezwizowego. Informacja o tym jak to zrobi¢ znajduje sie¢ na naszej stronie
internetowej TUTAJ (na dole strony), znajduje sie tam rowniez link do kalkulatora, ktéry po
uzupetnieniu go datami z paszportu cudzoziemca, znacznie ufatwia liczenie.

3. POBYT CUDZOZIEMCA NA TERYTORIUM RZECZYPOSPOLITE) POLSKIE)

Czy cudzoziemiec obecnie przebywa na terytorium Rzeczypospolite] Polskiej | w trakcie tego pobytu zamierza podjac wykonywanie pracy sezonowej?
& Tak

Nie - bedzie ubiegat sie o wydanie wizy w celu pracy sezonowej lub zamierza wjechac na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w ramach ruchu bezwizowego

Na jakiej podstawie cudzoziemiec przebywa na terytorium Rzeczypospolite] Polskie)?
s Wizy
Ruchu bezwizowego
Zezwolenia na pobyt czasowy
Dokumentu uprawniajgcego do wjazdu i pobytu, wydanego przez inne panstwo obszaru Schengen

Innej

Okres waznosci dokumentu pobytowego cudzoziemca lub legalnego pobytu w ramach ruchu bezwizowegao:

0d: | 0052010 |% Do: | PDMMRRRR |#

€  Grudzien|2019 ¥ H]

Pn Wt S Cz Pt So N
&. INFORMACJE DOTYCZACE PRACY SEZONOWE) OFEROWANE] CUDZOZIEMCOWI

1

2 3 4 35 6 7 8
S 10 11 12 13 14 15
41. STANOWISKO / RODZA) PRACY WYKONYWANE] PRZEZ CUDZOZIEMCA 16 17 18 13 20 21 22

23 24 25 2% 27 M M

Ctannwicka | radsai ieare 03



14. W kolejnych zaktadkach nalezy wpisa¢ informacje zwigzane z rodzajem prac,
ktore bedzie wykonywat cudzoziemiec.

4.1, STANOWISKO / RODZAJ PRACY WYKONYWANE] PRZEZ CUDZOZIEMCA

Stanowisko | rodzaj pracy:

Ear
4.2. MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY SEZONOWE)
§ Podac adres tgcznie Ze wskazaniem powiatu | gminy.
Adres migjsca wykonywania pracy jest:
@ takisam jak adres podmiotu (sekcja 1.2) taki sam jak adres do korespondencji podmiotu (sekcja 1.21)
inny niz powyzsze (nalezy wypetnic ponizsze pola)
Kod pocztowy: Poczta:
Wojewddztwo: v Powiat: v
Gmina: v Miejscowosi: v
Ulica: Nr domu: Nr lokalu:

4.3. INFORMACJE DODATKOWE O MIEJSCU WYKONYWANIA PRACY

Informacje dodatkowe o miejscu wykonywania pracy:

‘ To pole uzupelniamy, jezeli praca cudzoziemca bedzie wykonywana rowniez w innych miejscach niz adres wskazany w punkcie 4.2
s



Wybierajgc rodzaj umowy zawieranej z cudzoziemcem wystarczy wpisa¢é w pole
tekstowe fragment wpisywanego rodzaju stosunku pracy (np. ,,zbior” - umowa o
pomocy przy zbiorach).

4.4, PODSTAWA PRAWNA WYKONYWANIA PRACY PRZEZ CUDZOZIEMCA

§ Rodzaj stosunku prawnege, ktary podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi ma zamiar nawigzac z cudzoziemeen.

Rodzaj umowy: | u *

Kontrakt menedzerski

Mianowanie

4,5 WYMIAR CZASU PRACY (ETAT) / LICZBA'
Nie datyczy

" Powolznie
i Ftat okresiic w praypadku umowy o prace.
g Liczbe godzin pracy okreslic w przypadky umowy Prldyta absoluenca
Praktyka studencka
() Peiny etat Spoldzielcza umowa o prace
. I j
0 Nlﬁp@{ﬂ‘} atat: Maia agencyna
Umawa o drielo

0 Liczba godzin pracy w tyzodniu: Umawa o pomacy pry zhiorach

0 Liczba godzin pracy w migsigcu:

46. PROPONOWANA WYSOKOSC WYNAGRODZENIA BRUTTO OKRESLONEGO STAWKA GODZINOWA LUB MIESIECZNA



UWAGA! Stawka za godzine nie powinna by¢ nizsza niz 18,30 zl/godz. w przypadku uméw
cywilnoprawnych lub w przypadku umowy o prace: 2800 zt/m-c.

g Etat okreslic w przypadku umowy o prace.
9 Liczbe godzin pracy okreslic w przypadku umowy cywilnoprawnej.

Petny etat

Niepetny etat:
5 Liczba godzin pracy w tygodniu: *

Liczba godzin pracy w miesigcu:

4.6. PROPONOWANA WYSOKOSC WYNAGRODZENIA BRUTTO OKRESLONEGO STAWKA GODZINOWA LUB MIESIECZNA

@ Wprzypadku gdy wynagrodzenie ma byc wyptacone w walucie obcej, nalezy podac jego rownowartosc w ztotych.

Kwota brutto miesiecznie (PLN):
Kwota brutto godzinowa (PLN): *

Stownie:

47. WYMIAR PRZEWIDYWANEGO PEATNEGO URLOPU W OKRESIE, W KTORYM PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI POWIERZY PRACE SEZONOWA CUDZOZIEMCOWI
@ Wypetnic w przypadtku, gdy cudzoziemcowi praystuguje urlop ptatny, w praypadku gdy urlop nie przystuguje wpisac ,nie dotyczy”

Wymiar przewidywanego platnego urlopu:



Iakres podstawowych obowiazkow:

o
*

# Zarnaczyc odpowiednia pole - pole 21 3 lata” moZna zaznaczac tylko w przypadku, gdy spetniona 53 warunki, o ktorych mowa wart. 88 ustawy oraz praca bedzie powierzona obywatelom panstw okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 0 ust. 10 ustawy

@ 1ok

# W przypadku cudzoziemeow przebywajacych na terytorium Polski, wypetnic dla jednego roku. Maksymalny okres, na ktdry 2ezwolenie moZe byc wydane to 9 miasiecy w roku kalendarzowym (liczone jako 270 dni), ale nie dfuzej niz okres lagalnego pobytu. Okresy ze wszystkich zezwolen ma prace

) 2ata

sezonowg dotyczacych danego roku sumujg sig | fcznie nie mogg przekroczyc 0 miesiecy w roku kalendarzowym.

1rok
0
0d:
0d
0d
2rok
0d:

d:

;[ DD.MM.RRRR

;[ DD.MMRRRR

B 210200

) DD.MM.RRRR

£ DD.MMRRRR

*

Do:

Do:

B DDMMRRRR %

¢ Guddea20W Y|

Pn Wt & Cz Pt S0 N

1
2 2 4 5 6 7 8
9 10 11 12 13 14 15
i6 17 18 19 20 21 22
MDD BT NN
300 31

] DD.MMRRRR




15. W punkcie 6 nalezy dodaé¢ zalaczniki tj. kopie paszportu cudzoziemca, dowéd wplaty (druk dostepny
tutaj: KLIKNIJ) — platnosci mozna dokonaé réwniez elektronicznie i zalagczy¢é potwierdzenie dokonania
przelewu (nr konta: 73 9101 0003 2020 0009 5888 0001; w tytule przelewu nalezy wpisac¢: , optata - praca
sezonowa” oraz imi¢ i nazwisko cudzoziemca i nr paszportu), skan/zdjecie dowodu osobistego, skan/zdjecie
aktualnego nakazu platniczego, zgode RODO (Uwaga! Zgode RODO dotgczamy jako zatacznik tylko do
pierwszego wniosku — druk dostepny tutaj: KLIKNIJ) i inne.

UWAGA! W przypadku gdy w momencie sktadania wniosku cudzoziemiec przebywa na terenie Polski nalezy
dotaczy¢ kopie wszystkich zapisanych stron z paszportu (na podstawie ktérego cudzoziemiec przebywa na
terenie Polski). Dodatkowo nalezy napisaé oswiadczenie (na kopii paszportu), ze zatagczona kopia paszportu
zawiera wszystkie zapisane strony z paszportu, i na kazdej stronie kopii paszportu nalezy napisaé, ze , kopia
jest zgodna z oryginatem” - pod kazdym z tych oswiadczen nalezy ztozy¢é swéj czytelny podpis i wpisaé date
(i dopiero wtedy zeskanowacé kopie paszportu i dotgczy¢ jako zatagcznik do wniosku).

Wszystkie zataczone skany muszg by¢ czytelne!

6. ZAEACINIKI

ZALACZNIK NR 1

§ Trasc oswiadczenia najduje sig na koricy dokumenty

Opis zatacznika: | Oswiadczenie podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy cudzoziemcowi dotyczace okolicznosc, o ktorych mowa wart. 88j ust. 1 pkt 3-7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy

NOWY ZAEACZNIK

Typ zatqeznika: | Inny zatacznik

15. >


https://tomaszowlubelski.praca.gov.pl/documents/1790625/7365710/Druki%20wp%C5%82aty%20pr.%20sezonowe/5760fab2-bd3f-4051-8093-bee9db52d7c9?t=1549953681231
https://tomaszowlubelski.praca.gov.pl/documents/1790625/7365710/RODO%20o%C5%9Bwiadczenie/75d910b0-7b1c-4dfa-bb97-eced66f36750?t=1538986049437

Z miejsca na dysku, w ktérym mamy zapisane zatgczniki wybieramy dokument, ktory
chcemy dolgczyé do wniosku i klikamy ,,Otwérz.” W ten sam sposéb dodajemy
wszystkie zalaczniki.

€ Otwieranie X =
1T <« Pulpit » v O Przeszukaj _ P a e
Organizuj ¥ Nowy folder = W @ W KLASYFIKACIAZAWC [ Syriusz- WILDFLY W pracagov.pl
I Ten komputer MNazwa Data modyfikacji Typ | -
] Dokumenty | | dokument 16.10.2019 13:56 Dokument XML
J., Muzyka & SKAN_PASZPORTU 16.10.2 Plik PDF
J Obiekty 30
&= Obrazy
4 Pobrane
74l Pulpit owi dotyczgce okolicznosci, o ktorych mowa w art. 88j ust. 1 pkt 3-7 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
B Wwideo 4
= 05(C)
= SY! 3
= 0L 3
= LE 3 ar
= PR (
I || >
Nazwa pliku: SKAN_PASZPORTU.df v| Pliki niestandardowe v
o o Dodaj plik

Maksymalny rozmi
taczny rezmiar dokumentu z zatacznikami: 0.00 MB 1 24.00 MB

Usuii zatg

NOWY ZALACZNIK

Typ zatacznika: | Inny zatgcznik
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Dodaj zatcznik



16. Nastepnym krokiem jest uzupetnienie informacji

dotyczacych karalnosci

cudzoziemca oraz miejsca jego zamieszkania podczas wykonywania powierzonej

pracy sezonowej.

7. OSWIADCZENIE PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI

Podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi oSwiadcza, ze:

1) wysokosE wynagrodzenia cudzoziemea nie bedzie nizsza niz podana we wniosku oraz nie jest nizsza od wynagrodzenia pracownikow wykanujacych p
2) powierzy wykonywanie pracy cudzoziemcowi na warunkach okreslonych w punktach 41-4.8. niniejszego wniosku,

ywalng prace lub na p ywalnych stanowiskach,

3) wedtug mojej wiedzy cudzoziemiec, ktarego dotyczy wniosak, byt (@ niebyt karany za popetnienie czynu z art. 270-275 ustawy z dnia 6 czenwca 1997 r. Kodaks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600) w zwigzku z p

4) dane zawarte we wniosku i zataczonych do niego dokumentach s3 aktualne na dzien ztoZenia wniosku,

5) wedtug mojej wiedzy cudzoziemiec zapewnia sobie zakwaterowanie we wiasnym zakresie
® | zapewniam odpowiednie zakwaterowanie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej podczas pobytu cudzoziemca, ktdrego dotyczy wniosek.

PODPIS WNIOSKODAWCY

Data sporzadzenia: | (3] Migjscownsc:

Imig: | Jan * Nazwisko: | Kowalski

POUCZENIE

1) Wniosek nalezy ztozyc do wtasciwego miejscowo starosty (powiatowego urzedu pracy) zgodnie z art. 88n ustawy.

2) Przed wypetnieniem wniosku nalezy doktadnie zapoznac sie z trescig poszczegdlnych punktow wniosku.

3) Nalezy wypetnic wszystkie punkty wniosku. W przypadku gdy punkt wniosku nie dotyczy podmiotu powierzajacego wykonywanie pracy cudzoziemcowi lub osoby cudzoziemea, nalezy wpisac NIE DOTYCZY"
4) Wniosek nalezy wypetni¢ czytelnie, w jezyku polskim.

o wydani lenia na prace,

5) Starosta rozpatruje wnioski o wydanie zezwolenia na prace sezonowa z uwzglednienie pierwszenstwa cudzoziemeaw, ktorzy przynajmniej jeden raz w ciagu poprzednich 5 lat wykonywali prace na rzecz danego podmiotu na podstawie zezwolenia na prace sezonowa lub oswiadczenia o zamiarze

powierzenia wykonywania pracy cudzoziemcowi, jezeli praca bedzie wykonywana na podstawie umowy o prace.

6) Jedeli w dniu ztozenia wniosku cudzoziemiec okreslony we wniosku nie przebywa na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, a podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi spetni warunki dotyczace wynagrodzenia za pracg oraz przedtozenia informacji starosty o braku mozliwosci zaspokojenia
potrzeb kadrowych - jezeli byta wymagana oraz nie zaistnieje zadna z okoliznosci uzasadniajacych odmowe wydania zezwolenia, starosta wpisuje wniosek do ewidencji wnioskow w sprawie pracy sezonowej oraz wydaje wnioskodawcy zaswiadczenie o dokonaniu tego wpisu (art. 88p ust. 1 ustawy).

Oryginat zaswiadczenia podmiot powierzajgcy wykonywanie pracy cudzoziemcowi przekazuje cudzoziemcowi w celu uzyskania wizy.

7) Zezwolenie na prace sezonowg nie moie byc wydane na okres dtuzszy niz 9 miesiecy w roku kalendarzowym. W przypadku cudzoziemca, ktary wjechat na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie wizy wydanej w celu wykonywania pracy sezonowej lub w ramach ruchu bezwizowego w zwigzku z

wnioskiem wpisanym do ewidencji wnioskow w sprawie pracy sezonowej, okres O miesiecy liczony jest od dnia pierwszego wjazdu cudzoziemca na terytorium panstw obszaru Schengen w danym roku kalendarzowym.



17. Kolejnym etapem jest wypetnienie oswiadczenia podmiotu powierzajgcego
wykonywanie pracy dot. karalnosci.

OSWIADCZENIE PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI DOTYCZACE OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 88 UST. 1 PKT 3-7 USTAWY Z DNIA 20 KWIETNIA 2004 R. O PROMOC)I ZATRUDNIENIA | INSTYTUCJACH RYNKU

PRACY

Zalgcznik nr1

OSWIADCZENIE PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI DOTYCZACE OKOLICZNOSCI, 0 KTORYCH MOWA W ART. 88) UST. 1 PKT 3-7 USTAWY Z DNIA 20
KWIETNIA 2004 R. 0 PROMOC]I ZATRUDNIENIA | INSTYTUCJACH RYNKU PRACY

Jestem Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za ziozenie fatszywego oswiadczenia, wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. L. z 2018 r. poz. 1600).

OSwiadczam, ze podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi lub osoba, ktora dziatata w jego imieniu:

1) byt(a) @ nie byl{a) prawomocnie ukarany(a) za wykroczenie okreslone w art. 120 ust. 3-5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia | instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1482 z pzn. zm.) zwanej dalej ,ustawg’,
2) byt(a) @ nie byl{a) prawomocnie ukarany(a) za wykroczenie okreslone w art. 120 ust. 1 ustawy,
3 w ciggu dwoch lat od uznania za winnego popetnienia czynu, o kiorym mowa w art. 120 ust. 1 ustawy,

byt{a) #® nie byia) ponownie prawomocnie ukarany(a) za podobne wykroczenie,
4) byk(a) @ nie byl{a) ukarany(a) za popetnienie czynu z art. 218-221 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
3 byk(a) @ nie byl{a) ukarany(a) za popetnienie czynu z art. 270-275 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny w zwigzku z postepowaniem o wydanie zezwolenia na prace, jak rowniez

jest @ niejest podmiotem zarzgdzanym lub kontrolowanym przez osobe ukarang za popetnienie takiego czynu,
9] byt(a) @ nie byl{a) ukarany(a) za popetnienie czynu, o ktorym mowa w art. 13% ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, lub w innym panstwie na podstawie przepisow Protokotu o zapobieganiu, zwalczaniu oraz karaniu za

handel ludzmi, w szczegdlnosci kobietami | dzieémi, uzupetniajgcego K jg Narodow Zjednoczonych przeciwko migdzynarodowe] przestgpczosci zorganizowanej, jak rowniez

jest @/ niejest podmiotem zarzadzanym lub kontrolowanym przez osobe ukarang za popetnienie takiego czynu.

PODPIS WNIOSKODAWCY
Data sporzadzenia: | (5 Migjscownsc:

Imig: | Jan Mazwiske: | Kowalski




18. Po uzupetnieniu catego wniosku istnieje mozliwosé zapisania danych do pliku w celu
wykorzystania do ewentualnej edycji i np. w celu utworzenia nowego/kolejnego wniosku na
bazie tego, ktory wiasnie zapisujemy (oznacza to, ze jesli mamy do wystania kilka wnioskéw to
przy nastepnych wnioskach nie musimy ponownie wypetnia¢é wszystkiego od poczatku tylko
mozemy wczyta¢ dane z zapisanego witasnie pliku — na ostatniej stronie niniejszego dokumentu
znajduje sie instrukcja jak wczyta¢ dane z zapisanego pliku do kolejnego skltadanego wniosku).

OSWIADCZENIE PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOW] DOTYCZACE OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 88) UST. 1 PKT 3-7 USTAWY Z DNIA 20 KWIETNIA 2004 R. O PROMOC]I ZATRUDNIENIA | INSTYTUCJACH RYNKU

PRACY

Zalgcznik nr1

OSWIADCZENIE PODMIOTU POWIERZAJACEGO WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI DOTYCZACE OKOLICZNOSCI, 0 KTORYCH MOWA W ART. 88) UST. 1 PKT 3-7 USTAWY Z DNIA 20
KWIETNIA 2004 R. O PROMOC]I ZATRUDNIENIA | INSTYTUCJACH RYNKU PRACY

Jestem Swiadomy odpowiedzialnoSci karnej za ziozenie fatszywego oSwiadczenia, wynikajacej z art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r.- Kodeks karny (Dz. U. z 2018 r. poz. 1600).

OSwiadczam, ze podmiot powierzajacy wykonywanie pracy cudzoziemcowi lub osoba, ktora dziatata w jego imieniu:

1) byt{a) @ nie byka) prawomocnie ukarany(a) za wykroczenie okreslone w art. 120 ust. 3-5 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2019 r. poz. 1682 z pain. zm.) zwanej dalej ,ustawg”,
2) byt{a) & nie byka) prawomocnie ukarany(a) za wykroczenie okreslone w art. 120 ust. 1ustawy,
3 w ciggu dwoch lat od uznania za winnego popetnienia czynu, o ktorym mowa w art. 120 ust. 1 ustawy,
byt(a) & nie byk{a) ponownie prawomocnie ukarany(a) za podobne wykroczenie,
4) byt{a) @ nie by{a) ukarany(a) za popetnienie czynu z art. 218-221 ustawy z dnia & czerwca 1997 r. - Kodeks karny,
5) byt{a) @ nie byk{a) ukarany(a) za popetnienie czynu z art. 270-275 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny w zwigzku z postepowaniem o wydanie zezwolenia na prace, jak rowniez
jest @ Nie jest podmiotem zarzadzanym lub kontrolowanym przez osobe ukarang za popetnienie takiego czynu,
6) byt{a) @ nie byka) ukarany(a) za popetnienie czynu, o ktorym mowa w art. 189a ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny, lub w innym panstwie na podstawie przepisow Protokotu o zapobieganiu, zwalczaniu oraz karaniu za
handel ludzmi, w szczegdlnosci kobietami i dziecmi, uzupelniajgcego Ki je Narodow Zjednoczonych przeciwko migdzynarodowej przestepczosci zorganizowanej, jak rowniez
jest @ niejest podmiotem zarzgdzanym lub kontrolowanym przez osobe ukarang za popetnienie takiego czynu.

PODPIS WNIOSKODAWCY
Data sporzgdzenia: | 5 Migjscowosc:

Imig: | Jan Mazwisko: | Kowalski
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19. W sytuacji, gdy wniosek zawiera puste lub niepoprawnie wypetnione pola pojawia sie
ponizszy komunikat.

Zapis danych formularza

Podczas weryfikacji poprawnosd danych stwierdzono btedy. Wymagane jest uzupetnienie lub poprawa danych wprowadzonych w polach wymaganych.

Po zatwierdzeniu komunikatu uzytkownik zostanie przekierowany do najblizszego blednie wypetnionego pola.

4.7 WYMIAR PRZEWIDYWANEGO PEATNEGO URLOPU W OKRESIE, W KTORYM PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE CUDZOZIEMCOWI POWIERZY PRACE SEZONOWA CUDZOZIEMCOWI

L+ i€ W DIzY , Bdy © ie OWI D je urlop piatny, w przypadku gdy urlop nie przystuguje wpisac ,nie dotyczy™

Wymiar przewidywanego ptatnego urlopu:

4.8. ZAKRES PODSTAWOWYCH OBOWIAZKOW W ZWIAZKU Z POWIERZENIEM PRACY SEZONOWE]

Zakres podstawowych obowigzkow:

4.9. LICZBA KOLEJNYCH LAT KALENDARZOWYCH, W KTORYCH PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI POWIERZY WYKONYWANIE PRACY SEZONOWE] CUDZOZIEMCOW!

h wydanych na podstawie art. 90 ust. 10 ustawy

53 warunki, o ktorych mowa w art. 88g ustawy orar praca bedzie powierrona panstw 51 hw

§ Zaznaczyc odpowiednie pole — pole ,2 i 2 lata™ mozna zaznaczac tylko w pr: ady

- 1rok 2 lata 3 lata

5. OKRES/Y, NA JAKI/E PODMIOT POWIERZAJACY WYKONYWANIE PRACY CUDZOZIEMCOWI POWIERZY CUDZOZIEMCOWI WYKONYWANIE PRACY SEZONOWE] W POSZCZEGOLNYCH LATACH KALENDARZOWYCH

okres, na ktory zezwolenie moze byc wydane to 9 miesigcy w roku kalendarzewym (liczone jake 270 dni), ale nie diuZei niZ okres legalnego pobytu. Okresy ze wszystkich zezwolen na prace

g w « oW igcych na terytorium Polski, C dia je roku.
sezonowg dotyczgoyoh danego roku sumujg sie | f3cznie nie mogg przekroczyc 9 miesiecy w roku kalendarzowym.

1 rok

0d: B 24102019 * Do: B 3112209 *
Od: [3) DD.MMRRRR Do: [ DDMMRRRR
0d: 58 DD.MM.RRRR Do: [ DD.MM.RRRR

oo sore — [ ] - |



20. Jezeli wniosek zostatl poprawnie wypetniony pojawia sie aktywny przycisk
wydruku.

PODPIS WNIOSKODAWCY
Data sporzadzenia: Miejscowosc:

Imig: | Jan Nazwisko: | Kowalski

Do pliku

21. Na tym etapie istnieje jeszcze mozliwosé sprawdzenia dodanych zatacznikow i
ewentualnie dotaczenia tych brakujacych.

Whiosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - Zataczniki @

O Wiykaz wnioskiw o Nowa sprawa | kontynuacja o Wybdr adresata o Edycja formularza O Zalacenild Wenyfikacja konta ,

Zataczniki formularza

g Zalgezniki formularza mogg byc usunigte wylacznie podczas jego ponownej edycji

1. SKAN_PASZPORTU. pdf 0.02MB  Pobierz

Zataczniki

g W tym migjscu do skfadanego wniosku moina dotgczyC zatgczniki.

) [

Maksymalny rozmiar zalgcznika: 100 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zalgcznikami: 26.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zalgcenikami: 0,02 MB

Przerwij wprowadzanie danych m



22. Ostatnim etapem sktadania wniosku jest dokonanie wyboru formy kontaktu z urzedem
oraz sposoOb autoryzacji. UWAGA! W przypadku wyboru formy kontaktu z naszym
urzedem rekomendujemy , kontakt listowny”

Wniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - Wystanie wniosku @

o Wykaz wnioskiw o Nowa sprawa | kontynuacia o Wybdr adresata o Edycja farmularza o Zalgemiki O Weryfikacja konta (’

Wystanie wniosku

W jaki sposob cheesz, aby urzad skontaktowat sig z Tob (w sprawie danego wniosku /pismal:

konto w praca.gov.pl

@ Wniosek mozna ztoZye w nastgpujgcych tiybach:

1. Z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAR

v

Podpisz wniosek kwalifikowanym Podpisz wniosek profilem zaufanym
podpisem elektronicznym i wyslij ePUAP i wyslij (2
Nastapi podpisanie wypelnionago wniosku MNastapi podpisanie wypelnionego wniesku profilem
kwalifikowanym podpisem elektroniczoym i zaufanym ePUAP i przekazanie go do adresata. WybGr

przekazanie go do adresata. opcji przekieruje Cig na strong pr.govpl

Przerwij wprowadzanie danych

Wstecz




UWAGA! Jak wczyta¢ dane do kolejnego wniosku z zapisanego pliku?

Po wybraniu rodzaju wniosku jaki chcemy zlozy¢ (czyli wykonaniu punktéw od 2 do 7 niniejszej
instrukcji) nalezy kliknaé ,,Wczytaj dane” i wybraé z listy zapisany wczesniej plik z wypetnionym
wnioskiem. Po wczytaniu pliku nalezy wprowadzi¢ dane cudzoziemca, ktérego dotyczy wniosek,
doda¢é zataczniki i dokonaé korekt we wniosku jesli to konieczne.

Whniosek o wydanie zezwolenia na prace sezonowa cudzoziemca na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej - Wybér adresata @

PSI-WIPS o Wykaz wnioskiw o Nowa sprawa [ kontynuaca O Wybér adresata Edycja formularza Weryfikacja konta Wys!

Q W przypadku skiadania wniosku opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waZnego kwalifikowanego certyfikatu w
wersfi przeglgdarki Google Chrome i Opera wymagana jest instalacja dedykowanego rozszerzenia Podpis elektroniczny Szafir SDK oraz dodatkowej aplikacji
Szafir Host udostepniajgcef funkcie podpisu elektronicznego.

Instalacja rozszerzenia Szafir SDK z Web Store
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 64 bitowej
Pobierz instalator Szafir Host dla systemu Windows w wersji 32 bitowej

Po zainstalowaniuv rozszerzenia Szafir SDK oraz aplikacji Szafir Host naledy przefadowac bieZaca strone.

Jezeli rozszerzenie oraz aplikacja zostaly prawidtowo zainstalowane i mimo to nadal pajawia sie niniejszy komunikat, naledy sprawdzic czy w przegladarce
wigczone jest rozszerzenie Szafir 50K oraz czy na kemputerze zainstalowane jest srodowisko uruchomieniowe lava JRE.

Srodowisko Java JRE moZna pobrac i zainstalowac z lokalizaci Java JRE.

Wigcef informacii na temat podpisu elektroniczneso znajdziesz tutaj

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku nalezy zapoznad sig z regulaminem korzystania z www.praca.govpl .
Przejscie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Wybér placowki PUP

@ Naledy wybrac urzad pracy, do ktorego zostanie ztoiony wniosek. Brak urzgdu pracy moZe byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

~ Wybierz z listy

- LI




