Sad Rejonowy
w Dzialdowie
ul. Jagietty 31, 13-200 Dzialdowo
@ (023) 697-07-88
e-mail: srdzialdowo@dzialdowo.sr.gov.pl

Dziatdowo dnia,04-09-2025r.

DYREKTOR SADU OKREGOWEGO W ELBLAGU
wykonujacy zadania Dyrektora Sadu
w Sadzie Rejonowym w Dziatdowie
oglasza konkurs
nr referencyjny: SSK.1101.5.2025
na 1 wolne stanowisko URZEDNICZE - staz urze¢dniczy
w Sadzie Rejonowym w Dziatdowie
ul. Wtadystawa Jagietty 31, 13-200 Dziatdowo

Opis stanowiska:

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na etacie urzedniczym bedzie nalezato:

e wykonywanie czynnosci zwigzanych z prowadzeniem akt spraw sadowych,

e obstuga referatu sedziowskiego, obstuga urzadzen ewidencyjnych, sporzadzanie wokand,

e przygotowywanie korespondenciji,

e protokolowanie na rozprawach i posiedzeniach,

e wykonywanie innych czynnosci przewidzianych w Regulaminie urzedowania sadéw powszechnych,

e transport reczny korespondencji i akt spraw sadowych wg obowiazujacych norm dzwigania.

Wymagania niezbedne:

e min. wyksztalcenie §rednie oraz zdany egzamin maturalny,
e pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
e nickaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

e przeciw kandydatowi nie jest prowadzone postegpowanie o przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

e stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

e nieposzlakowana opinia,

e Dbiegta znajomos$¢ obstugi komputera w zakresie MS Office,
e obstuga urzadzen biurowych,

e biegle pisanie na komputerze,

e umiej¢tnos$¢ sprawnej organizacii pracy wlasnej.

Wymagania pozadane:



e podstawowa znajomos¢ zagadnien z zakresu Ustawy — Prawo o ustroju sadéw powszechnych oraz
Regulaminu urzedowania sadéw powszechnych,

e podstawowa znajomo$¢ przepiséw Zarzadzenia Ministra Sprawiedliwosci w sprawie organizacji
1 zakresu dziatania sekretariatéw sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowe;j,

e umiejetnos$é bezwzrokowego pisania na klawiaturze,

e wysoki poziom kultury osobistej,

e odpornos¢ na stres,

e odpowiedzialno$¢, samodzielno$¢, komunikatywno$é, dyspozycyjnosé,
e umiejetnos¢ budowania relacji z innymi,

e umiejetnos$¢ pracy w zespole.

Wykaz dokumentéw i o§wiadczenia:

e podanie — list motywacyjny o przyjecie do pracy w Sadzie Rejonowym w Dzialdowie, kierowane
do Dyrektora Sadu Okregowego w Elblagu, wykonujacego zadania Dyrektora Sadu w Sadzie
Rejonowym w Dzialdowie, z oznaczeniem nr konkursu,

e (CV wlasnorgcznie podpisane,

e kserokopia dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie,

e wlasnorecznie podpisane przez kandydata o§wiadczenia zalaczone do ogloszenia:

- zgoda na przetwarzanie danych osobowych dla kandydata do pracy, po zapoznaniu si¢ z klauzula
informacyjna,

- 0 niekaralnosci oraz o$wiadczenie, Ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postgpowanie
o przestepstwo lub przestepstwo skarbowe; korzystaniu z pelni praw publicznych i posiadaniu
zdolnosci do czynnosci prawnych.

Kandydat moze dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i osiagnigcia.

Dokumenty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 12 wrze$nia 2025r. za posrednictwem poczty,
w zamknigtej kopercie na adres:

Dyrektor Sadu Okregowego w Elblagu
ul. Ptk. Dabka 21, 82-300 Elblag
dot. konkursu nr SSK.1101.5.2025

Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane. Dla ofert przystanych poczta decyduje data stempla
pocztowego.

Etapy konkursu:
Etap pierwszy - selekcja wstepna zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia przez nich wymogdw

formalnych przystapienia do konkursu, kompletnosci i terminowosci zlozenia oferty. Kandydaci spetniajacy
wymogi formalne zostana powiadomieni o terminie i miejscu drugiego etapu konkursu za posrednictwem
strony BIP Sadu Rejonowego w Dzialdowie.

Etap drugi — praktyczny sprawdzian umiejgtnosci.



Kandydaci, ktorzy pozytywnie zalicza drugi etap rekrutacji zostana powiadomieni bezposrednio po
zakoniczeniu drugiego etapu konkursu lub za posrednictwem strony BIP Sadu Rejonowego w Dzialdowie
o terminie trzeciego etapu konkursu (moze odby¢ si¢ tego samego dnia).

Etap trzeci — rozmowa kwalifikacyjna. Podczas rozmowy kwalifikacyjnej Komisja w szczegdlnosci ocenia
podstawowsa znajomos¢ zagadnien z zakresu prawa (m.in. ustawy — Prawo o ustroju powszechnych,
Regulaminu urz¢dowania sadéw powszechnych, zarzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w  sprawie
organizacji 1 zakresu dzialania sekretariatéw sadowych oraz innych dzialéw administracji sadowej) oraz
umiejetnosci kandydata dotyczace wykorzystania w praktyce jego wiedzy z zakresu zadan wykonywanych
na stanowisku pracy, ktorego konkurs dotyczy.

Osoby, ktére nie zostana zakwalifikowane do konkursu beda mogly odebra¢ ztozone dokumenty w terminie

7 dni od dnia ogloszenia wynikéw konkursu. Po tym terminie dokumenty zostana komisyjnie zniszczone.

Dyrektor Sadu Okregowego w Elblagu wykonujacy zadania Dyrektora Sadu w Sadzie Rejonowym
w Dziatdowie zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania konkursu bez podania przyczyny.

Beata Pawtowska

Dyrektor Sadu Okregowego w Elblagu
wykonujacy zadania Dyrektora Sadu
w Sadzie Rejonowym w Dzialdowie
/podpisano elektronicznie/

/ach

Sad Rejonowy w Dxziatdowie, reprezentowany przez Prezesa Sadu Rejonowego w Dzialdowie i Dyrektora Sqdu Okregowego w Elblagn wykonnjacego zadania
Dyrektora Sqdu w Sadzie Rejonowym w Dziatdowie informuje, %e przetwarzanie Paiistwa danych osobowych odbywa si¢ 3godnie 3 przepisami Rozporzadzenia
Parlamentn Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 3 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb figyeznych w wiazkn 3 pretwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywn takich danych oraz, uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenien ochronie danych) (Dz. U. UE. L. g 2016 r.
Nr 119, str. 1). Szezegétowe informage dotyczqee prietwarzania danych osobowych dostepne sq na stronie Binletynu Informacgi Publicznej Sadn Rejonowego
w Dzialdowie pod adresem: bttps:/ [ dzialdowo.sr.gov.pl/, w zaktadce: Ochrona Danych Osobowych.
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